Polgardi Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak iigyintézési és felelosségi

rendje kozértheto formaban

Polgarmester: Nyikos Laszl6
Jegyz0: dr. Pahola Tiinde
Aljegyz6: dr. Micheller Gyongyi

Szervezeti egységek és az altaluk ellatando feladatok

TITKARSAG

Munkatarsak:
Takacs Lajosné
Gabrovitsné Posfai Mariann

Feladatai:
testiileti ilések eldkészitése
képviseld testiileti, bizottsagi, polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyzoi, ligyviteli
szervezési feladatok ellatasa
kozérdek javaslatok, bejelentések, panaszok intézése
dontés elokészitésben és a végrehajtas ellendrzésében vald kozremiikodés
a valasztasok, a népszavazasok lebonyolitdsanak szervezése és ezekhez sziikséges
adminisztrativ jellegli feladatok ellatasa
testiileti jegyzOkonyvek elkészitése
minden olyan feladat, amely az 4ltalanos titkarsagi feladatokbdl és kiilon utasitasokbol
adodik

Kisebbsegi onkormanyzat munkdjanak segitése korében:

testiileti tilések elokészitése

a testiileti jegyzokonyvek elkészitese

tigyviteli, szervezesi feladatok elldatasa

dontés _elokeszitesben és a végrehajtas szervezésében,

ellendrzesében  valo

kozremuitkodes
technikai feltételek megszervezése, megteremtése

PENZUGYI CSOPORT

Vezeté: Nagy Zsuzsanna Agnes

Munkatarsak:

Bognarné Berta Marta
Pazsi Jenoné

Orosz Sandor

Svehlik Laszloné

Raczné Bakos Erika
Parragné Hajdu Gyongyi



Feladatok:

- Onkormanyzati, koltségvetési és pénziigyi, valamint az ellenérzés feladatainak ellatasa
- szamviteli és informécios feladatok ellatasa

- éves koltségvetési terv Osszeallitasa

- koltségvetés végrehajtasa

- elbiranyzatok atcsoportositasara javaslattétel

- beruhazasok ¢és fejlesztések pénziigyi ellatasa

- alléeszkoz-gazdalkodas, alldeszkoz felijitasban kozremiikodés
- hazipénztar

- koltségvetési intézmények finanszirozasa

- akoltségvetés szoveges €s szamszaki beszdmoloinak elkészitése
- koltségvetés informaciods jelentéseinek elkészitése

- leltarozasok, selejtezések elvégzése

- Polgarmesteri Hivatal épiiletének iizemeltetése

- vagyon miikddtetésébdl adodo feladatok

- zaréasi munkalatok elvégzése

- az adoiigyi hatdsagi, igazgatasi funkciok ellatasa

- minden olyan feladat, amely kiilon utasitasbol adodik

IGAZGATASI CSOPORT

Munkatarsak:
Csizmadia Sandorné
Major Beata

Molnar Jozsefné
Somogyiné Berta Edina
Svehlik Tiborné

Sziics Lajosné

Té6th Andrea Eva

Feladatok:

- Allattartas

- Eboltas megszervezése

- Novényvédelem

- Koztisztasag

- A sziiletés és a haldleset anyakonyvezése
- Sziiletés anyakonyvezése

- Halaleset anyakonyvezése

- Hazassagkotés

- Névvaltozas

- Honositas, visszahonositas

- Egyéb csaladi események

- Hagyatéki eljaras iigyintézése

- Kornyezettanulmany

- Hadigondozas

- Birtokvitas tigyek kezelése

- Hatosagi bizonyitvanyok kiadasa



- Kereskedelmi iigyek mitkodési engedély kiadasa

- Telepengedély megadasa

- Hirdetményekkel kapcsolatos feladatok (kozzététel)

- karbecslési, mezdgazdasagi funkciobdl eredd feladatok

- oktatasi igazgatasi feladatok

- szabdlysértési feladatok

- Egyéb nyilvantartdsok vezetése

- Talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézés

- Gyermekek védelembe vétele

- Eseti ¢és ligygondnok kirendelés

- Teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvétele

- Apai adatok nélkiil anyakonyvezett gyermek nyilvantartasba vétele
- Ideiglenes hatalyt elhelyezés

- Szakértd kirendelése és felmentése

- Gyermekek gondozasi dijaval kapcsolatos kozremiikodés
- Kozgyogyellatas

- Sulyos mozgaskorlatozott személyek kozlekedési kedvezményei
- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

- Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas

- Id6skoruak jaradéka

- aktiv koruak tdmogatasa

- Lakésfenntartasi timogatas

- Apolasi dij

- Atmeneti segély

- Temetési segély

- Koztemetés

- Adodssagkezelési szolgaltatas

- Lakéscélu tamogatas

EPITESUGYI CSOPORT
Vezeto: Fabian Robert

Munkatarsak:
Pelesz Nandor
Tatrai Ferenc

— elvi épitési engedélyek

— épitési engedélyek

— bontési engedélyezési

— hasznélatbavételi engedélyezési

— fennmaradési engedélyezési

— kotelezés

— egy¢b, ingatlannal kapcsolatos hatdsagi intézkedések

— szakhatdsagi kozremiikodés egyéb eljarasokban

— hatérozattal kiadott engedélyek meghosszabbitasa, névatiras
— hatdsagi bizonyitvany kiallitasa



— épitési vagy bontasi tevékenység bejelentésének tudomésulvétele
— hasznalatbavétel vagy rendeltetésvaltozas bejelentésének tudomasulvétele

kozvilagitas, energia-ellatas, utfenntartas-kezelés, forgalomszervezési és tomegkozlekedés
szervezési, kozteriilet-fenntartdsi, koztisztasagi, vizgazdalkodési, vizellatasi feladatok
ellatasa,

levegdszennyezés €s zajforrasok nyilvantartisa, a kibocsatasi és zajintenzitdsi hatarértékek
betartasanak ellendrzése,

kozremiikddés a varosiizemeltetéssel, fenntartadssal, kommunalis igazgatassal, hirk6zléssel
kapcsolatos feladatok ellatasaban

kozremiikddik az dgazati beruhdzéasok eldkészitésében, lebonyolitdsdban

ellatja a lakossagi tarsulasok ¢€s tarsulati formaban megvaldsulé kommunalis beruhazasbol
az dnkormdnyzatra harul6 feladatokat,

ellatja az Onkormanyzati tulajdonu bérlakasok, nem lakas céljara szolgald helyiségek
lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elokésziti a dontéseket

minden olyan feladatot, hataskort ellat, melyre jogszabaly felhatalmazza.

GYAMHIVATAL

Vezeto: Demus Sandor

Munkatarsak:
Galler Attila
Gerencsérné Imrei Szilvia

Feladatok:

gyermekek védelme érdekében a gyermek ideiglenes hataly elhelyezésével, a sziiloi
felligyeleti jog feléledésével, az atmeneti nevelésbe vétellel, a tartds nevelésbe vétellel, az
ideiglenes hatalyu elhelyezés, dtmeneti, vagy tartds nevelésbe vétel megsziintetésével, az
utogondozas, utégondozodi ellatas elrendelésével, a gondozasi dij fizetési kotelezettség
megallapitasaval és megsziintetésével kapcsolatos feladatok,

dontés az  otthonteremtési  tamogatas megallapitasarol, a  gyermektartasdij
megeldlegezésérol,

a gyermek csaladi jogallasanak rendezésével kapcsolatos feladatok,- orokbefogadassal
kapcsolatos feladatok,

gyermek elhelyezése, illetve kiadasa, a gyermeket megilletd tartasi kovetelés érvényesitése,

a sziiléi feliigyelet megsziintetése vagy visszaallitasa, a gyermek Orokbefogadasanak
felbontésa, a cselekvoképességet érintd gondnoksag €s annak megsziintetése, a szamadasi
kotelezettség, illetve a szamadas helyességének megéllapitasa irant perinditas,

gyermek veszélyeztetése vagy tartds elmulasztasa, a gyermek sérelmére elkdvetett mas

blincselekmény miatti feljelentés,

a sziildi feliigyeleti joggal, a gyermek és sziild kapcsolattartasaval, a sziiléi jognyilatkozat
jovahagyasaval, a sziiléi felligyeleti jogot egylittesen gyakorld sziilok kozotti, a sziiloi
feliigyeleti jog korébe tartozo vitas kérdés eldontésével, a gyermek csaladba fogaddsaval, a
gyermek végleges kiilfoldre tdvozéasaval, a sziiléi haz, vagy a sziilok altal kijelolt mas



tartozkodasi hely elhagyasaval, a gyermek hazassagkotésének engedélyezésével kapcsolatos
feladatok,

- a kiilfoldon lako, vagy tartozkodo személy tartasdij irdnti igényével kapcsolatos feladatok,

- gyamsaggal és gondnoksaggal kapcsolatos, valamint a gyami, gondnoki tisztség ellatdsaval
kapcsolatos feladatok,

- kiskortiak és gondnokoltak vagyonanak kezelésével kapcsolatos feladatok

- koordinacids feladatok a hozzatartozok kozotti erdszak miatti tdvoltartas kdrében

- védendd fogyasztok jogainak megovasaval kapcsolatos gyamhivatali feladatok.

OKMANYIRODA
Vezetd: Burai Sandorné

Munkatarsak:

Kaszas Laszloné
Magyarné Gauk Ildiko
Ozsvath Anett
Petheo-Tuli Zita

Feladatai:

- személyazonosito jelet és lakcimet igazold hatosagi igazolvany kidllitasa és kiadasa
- ideiglenes személyi igazolvany legyartasa ¢€s kiadasa

- alland6 személyi igazolvany igénylés felvétele

- véllalkozoi igazolvany ligyintézése, legyartasa, kiadasa

- gépjarmii ligyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.



