JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt Polgardi Varos Képviseld-testiiletének 2009. februar 17. napjan tartott iilésének
jegyzOokonyvébol.

POLGARDI VAROS KEPVISELO-TESTULET
5/2009. (I1. 17.) ONK. SZ. HATAROZATA

Az Allami Szamvevészék Fejér Megyei Ellendrzési Iroddja dltal végzett
ellenorzés és az ehhez kapcsolodo intézkedési terv

Polgardi Varos Onkorméanyzat képviselé-testiilete az Allami Szamvevoszék Fejér
Megyei Ellendrzési Iroddja 4ltal elkészitett V-3003-6/6/2008. szamu ellendrzési
jelentésben foglalt hidnyossagok kikiiszobolésére az alabbi intézkedési tervet fogadja
el:

Polgérmester:

1. A koltségvetési rendeletekben a koltségvetés bevételi és kiadasi fo0sszegének
megallapitasa soran gondoskodjon az Aht. 8/A. § (7) bekezdésében foglaltak
betartasarol. Hatarido: Folyamatos.

2. Gondoskodni kell arrél, hogy a jegyzd el6készitése alapjan a Kepvisel-testiilet
tartsa be az Onkormanyzat adossagat keletkezteté kotelezettsegvallalasa soran az
Otv. 88. § (2) bekezdésében eldirt hitelfelvételi korlatot. Hatarid6: Folyamatos

3.  Gondoskodni kell arrél, hogy az Onkormanyzat 2003. évi atfogo ellendrzése soran
az ASZ altal tett és nem teljesiilt szabalyszerliségi és célszerliségi javaslatok
végrehajtasa, 2009. december 31. napjaig megtorténjenek.

4. Az intézkedési tervet, az elfogadasat kovetd 30 napon belill kiildje meg az ASZ
Fejér Megyei Ellendrzési Irodaja részére.

cres

Képviselo-testiilet 138/2008. (XI. 18.) Onk. sz. hatdrozatival  elfogadta.
Kezdeményezze annak meghatarozasat a Képvisel6-testiilet altal, hogy az
elektronikus iigyintézés (szolgaltatds) melyik szintjét kivanja elérni az
onkormanyzat, gondoskodjon a személyi és targyi feltételek biztositasarol 2009.
szeptember 30. napjaig.

Jegyz6:
1. Az éves koltségvetés eredeti eldirdnyzatainak megalapozott kialakitasa érdekében
figyelemmel kell lenni az Aht. 7. § (2) bekezdésében foglalt eldirasokra. Hatarido:
Folyamatos

2.  2009. szeptember 30. napjaig meg kell hatarozni az Amr. 149. §. (2) bekezdés a.)-
c¢) pontjaira tekintettel a  koltségvetési szervek elemi  beszamoloja
feliilvizsgalatanak rendjét.

3. Az Onkorméanyzat  gazdalkodasi  adataival  kapcsolatos  kozzétételi
kotelezettségének teljesitése érdekében 2009. marcius 31. napjaig:

a) Gondoskodjon arrél, hogy az Onkormanyzat honlapjan a , Kozérdekii adatok”
menii-sorban kozzétett adatok elérhetdsége, elrendezése, szerkezete és tartalma



b)

megfeleljen a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. § (1) bekezdésben
eldirtaknak.

Tegye kdzzé az Onkormanyzat 4ltal az éves koltségvetésbdl nyujtott céljellegii
mikodési és fejlesztési célu tdmogatasok kedvezményezettjeinek a nevét, a
tamogatasok céljat és a tamogatasok Osszegét. Hataridé: minden év marcius
31.

2009. majus 31. napjaig gondoskodjon arr6l, hogy a kozzé tett éves
koltségvetési beszamolok szdveges indokolasa tartalmilag feleljen meg a Vhr.
32-40. §-aiban el6irtaknak.

A Polgarmesteri hivatal pénziigyi-szamviteli tevékenységének szabalyozottsaga

érdekében:

a) 2009. junius 30. napjaig el kell késziteni az Onkoltségszamitas rendjére
vonatkozo6 szabalyzatot.

b) 2009. junius 30. napjaig ki kell egésziteni a leltarozasi, leltarkészitési
szabalyzatot az lizemeltetésre atadott eszkdzok leltarozasi modjaval.

c) 2009. szeptember 30. napjaig gondoskodni kell az értékelési szabalyzatban a
kovetelések  besorolasi  elveinek és  dokumentalasi  szabalyainak
meghatarozasarol.

d) 2009. szeptember 30. napjaig hatarozza meg a Vhr. 37. § (5) bekezdése

alapjan elkészitett eszkozok hasznositasi és selejtezési szabalyzatiban a
mindsitési jogot gyakorlé munkakoroket

2009. junius 30. napjaig intézkedjen a Polgarmesteri hivatal FEUVE rendszerének
kiegészitésérol:

a)

b)

Biztositani kell, hogy az Amr. 145/B. § (1) bekezdésében eldirtak alapjan,
hogy az ellenérzési nyomvonal tartalmazza az ellenérzési pontokat.

A kockazatkezelési szabalyzatot 2009. junius 30. napjaig ki kell egésziteni a
kockazatok azonositasara, folyamatgazdaira, a kockazatok értékelésére, az
elfogadhatd kockazati szintre, a kockazatokra teendd valaszintézkedések
beépitésére, valamint a kockazati kornyezet-rendszeres feliilvizsgalatanak
kotelezettségére vonatkozo szabalyokkal.

Az operativ gazdalkodas soran a miitkodésbeli hibak megel6zése, feltarasa, illetve
kijavitasa érdekében:

a) A koltségvetés készitése soran el kell végezni a sajat bevételek
eldiranyzatai és a koltségvetés megalapozasat szolgalé onkormanyzati
rendeletek Osszhangjanak ellenérzését. Hatarido: folyamatos

b) Irja el6 a zarszamadas készitésének folyamataban az intézményi
pénzmaradvanyok kimunkalasanak ellenérzését, valamint az allami
tamogatasokkal, hozzajarulasokkal torténd elszamolashoz kozolt adatok,
mutatoszamok ellenérzését és gondoskodjon annak végrehajtasarol.
Hataridé: Minden év marcius 31.

c¢) A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjére
vonatkoz6 szabalyzatot 2009. marcius 31. napjaig ki kell egésziteni az
allamhaztartason kiviilre teljesitett kiadasok esetében a szakmai teljesités
igazolasara vonatkozd szabalyokkal, és ki kell jeldlni a tevékenység
elvégzésére jogosult személyt.

d) 2009. februar 28. napjaig intézkedni kell annak érdekében, hogy a
kiadasok teljesitésének elrendelése eldtt a kijeldlt személyek okmanyok
alapjan, a belsé szabalyzatban eldirt modon végezzék el ellendrzési



feladataikat, szakmailag igazoljdk a kifizetések jogosultsagat,
Osszegszerliségét, a szerz6dés, megrendelés, megallapodas teljesitését.

e) Biztositani kell, hogy az utalvany ellenjegyzdje valamennyi kiadas
teljesitését megeldzéen gy6z6djon meg arrdl, hogy az utalvanyozis nem
sérti-e a gazdalkodasra — a kotelezettségvallalasra és annak
ellenjegyzésére — vonatkozo szabalyokat, tovabba, hogy a szakmai
teljesités igazoldsa az Amr. 135. § (1) bekezdésében eléirtak alapjan, az
érvényesités az Amr. 135. § (3) bekezdésében foglaltak szerint megtortént-
e. Hataridd: folyamatos

f) 2009. junius 30. napjaig el kell késziteni az 50 ezer Ft-ot el nem érd
kotelezettségvallalasok  esetében az  irasbeli  kotelezettségvallalas
mell6zését biztositd belsd szabalyozast, és nyilvantartast. Biztositani kell a
nyilvantartas folyamatos vezetését.

g) Biztositani kell a jovahagyott eldiranyzatokon beliili gazdalkodast,
valamint azt, hogy targyévi fizetési kotelezettséget a jovahagyott kiadasi
eléiranyzatok mértékéig lehet vallalni és kifizetést is ezen Osszeghatarig
lehet teljesiteni. Hataridd: Folyamatos

A belso ellendrzés megfeleld miikddése érdekében:

a)

b)

d)

2009. marcius 31. napjaig a belso ellendrzési kézikonyvben a belso ellenérzési
tevékenység mindségét biztosito eljarasokat rogziteni kell.

20009. julius 31. napjaig el kell késziteni a bels6 ellendrzés kockazatelemzéssel
alatdmasztott stratégiai tervét.

Gondoskodni kell arrol, hogy a belsé ellendrzés keretében rendszeresen
ellenérizzék az intézményeknél a FEUVE rendszer kiépitésének ¢&s
mikddésének kozponti és  helyi szabalyoknak vald megfelelését, a
rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitasat, az elszdmoldsok, beszamolok megbizhatosdgat. Hatarido:
folyamatos

Gondoskodni  kell arrol, hogy a belsé ellendrzést megalapozo
kockazatelemzés terjedjen ki:

- a kozbeszerzésekre, a kozbeszerzési eljarasok végrehajtasanak belsd
ellenbrzésére,

- az Onkorményzat tobbségi irdnyitast biztosit6 befolyasa alatt miikodd
gazdasagi tarsasdgaindl a rendelkezésre all6 eréforrasokkal vald
gazdalkodésra, a vagyon megovasara, gyarapitasara, az elszamolasok,
beszamolok megbizhatosagara,

- az Onkormanyzat koltségvetésébdl céljelleggel nytjtott tidmogatisok
rendeltetés szerinti felhasznalasanak ellenorzésére,

- az eurdpai uniés tamogatassal megvalosuld programok ellenérzésére.
Hataridd: folyamatos

Gondoskodni kell arrdl, hogy a belsé ellendérzési vezeté az éves ellendrzési
jelentés készitésével értékelje a belsd ellendrzés mindségét, targyi és személyi
feltételeit és készitsen javaslatot a feltételeknek az éves ellendrzési tervvel
torténd Osszehangolasara. Hatarid6: folyamatos

Az éves koltségvetési beszamolo keretében - elsd izben a 2008-as évrél sz61o
beszamolo keretében, ezt kdvetden pedig minden évben — be kell szamolni a
Polgarmesteri hivatal folyamatba ¢épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi
ellenérzésének, valamint bels6 ellenérzésének mitkodtetésérol.



8. 2009. szeptember 30. napjaig kezdeményezze az e-ligyintézési rendelet
modositasat az  informacio-szolgaltatasi  lehetéségek — allampolgarok  és
vallalkozasok altali igénybevétele feltételeinek biztositasa érdekében.

9.  2009. majus 31. napjaig el kell késziteni az eurdpai uniods palyazatok figyelésének,
készitésének és lebonyolitasanak feladatait, rendjét, és dontési hataskoreit is
magaba foglald szabalyzatot, meg kell hatarozni az eurdpai uniés palyazatokrol
vezetendd nyilvantartas tartalmat és el kell késziteni a nyilvantartast.

10. 2009. februar 28. napjaig ki kell egésziteni a pénziigyi-szamviteli teriileten
dolgozo koztisztviselok munkakori leirasait a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
eszkozértékelési feladatok meghatarozasaval a pénzkezelés, az eszkozhasznositas,
selejtezés szabalyszerii végrehajtasanak ellendrzésével.

11. 2009. majus 31. napjaig ki kell egésziteni az adatvédelmi szabalyzatot a
hozzaférések ellendrzésének jogosultjaval és meg kell hatarozni a hozzaférés
rendjét.

12. 2009. december 31. napjdig biztositani kell az Onkormanyzat 2003. évi atfogd
ellendrzése soran az ASZ altal tett és nem teljesiilt szabalyszeriiségi és
célszerliségi javaslatok végrehajtasat.

Hatéridd: 2009. december 31.
Felelds: Borbély Istvan polgarmester
Dr. Pahola Tiinde jegyzo

Kmf.
Borbély Istvan sk. Dr. Pahola Tiinde sk.
polgarmester jegyzo
Hembach Zoltan sk. Szekeres Lajos sk.
képviselo kepviselo

A masolat hiteles:
Polgardi, 2009. marcius 10.



