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A telepiilés rovid torténete

Polgardi évezredek oOta lakott hely. A rémaiak utan hunok, avarok, szlavok laktak

vidékiinkdn, akik nyomtalanul eltiintek az idék folyaman.

Arpad fejedelem torzse telepszik le ezen a tajon a Honfoglalas idején 1277-ben jelenik meg

Polgardi neve oklevélben.

Zsigmond kiraly (uralkodott 1387 — 1437-ig) 6ta a falu a Batthydny nemzettség birtoka, 1458-

ban mar volt plébania templom Polgéardiban.

A reformacid koran elterjedt vidékiinkon, 1610-t6l feljegyezték a prédikatorok nevét. Az elsé
reformatus templom fabol és vesszObdl épiilt, un. ,patics” templom volt. Porra égett egy
tlizvészben. 1690-ben épiilt a masodik, immar kétemplom: az elso is, ez is a falu déli részén
teriilt el. Mostani templomunk paraszt-barokk stilusban 1807 — 1811-ig épiilt, miiemlék

jellegti.

A romai katolikus lakossag a Batthyany csalad tamogatasaval 1752-ben épiti masodik,
kapolna méretii templomat. Ez 1852 — 1853-ban alakittatott at templomma. 1873-ban a
templom homlokzata, tornyai és mennyezete felemeltetett, igy kapta meg mai homlokzatat.

1929-ben nagyobbitottak a templomot a szentély irdnyaban.

1863 6ta van 6nallo romai katolikus lelkészség Polgardiban.
Korabban a fiilei plébanos gondozta a polgardi hiveket, illetve a Batthyany csalad udvari

kaplanja. 1819-ben mar katolikus iskola is van Polgérdiban.

A tatarjaras idején 1242-43-ban a befagyott Dunan atkelt tatarok Fehérvart ostromoljak.
Végigpusztitjdk Dunantult. Néhany évvel a tatarjaras utan Polgardi ,,lakott Puszta” néven
szerepel.

1397-ben Batthyany Gyorgy esztergomi varkapitany lett a telepiilés birtokosa.

A Rakoczi-szabadsagharc iddszakdban Polgardi lakdi a kurucokhoz htiztak.

1848-ban Polgardiban 250 nemzetér fogott fegyvert, amikor Jellasics betort az orszagba. A

XIX. szdzadban oriasi fejlédésnek indult a telepiilés. A szdzadforduld szellemisége sok



évtizeden at meghatarozo6 eleme volt Polgardi kozéletének. A hagyoméanyok maig hatnak a
varos civil szervezeteire, egyestileteire.

Polgardiban alussza 6rok almat grof Andrassy Gyula, a Monarchia utolso kiiliigyminisztere is.

Polgardi dunantali kisvaros a Mez6fold kozépsé részén. Lakossdga 6350 f6. A varos
kozigazgatasi teriilete 7216 hektar. A Balaton és Székesfehérvar kozott Polgardi a legnagyobb
teleptiilés, amely nyaron a hétvégi hdzak ¢és a zartkertek révén az alland6 lakossagnal joval
nagyobb népességet szamlal.

Polgardi kozlekedési szempontbdl igen elonyos helyzetben van. A telepiilésen athalad a 7-es
¢és 71-es fout és a varos hataraban van az M7-es autdpalya.

Polgardiban talalhaté Magyarorszag holsteinfriz szarvasmarha génbankja, melynek
mikddtetdje az Agrar Rt. A varos legjelentdsebb vallalkozdsa a kiterjedt tevékenységet
folytatd Vertikal Rt., amely mintegy 40 telepiilést lat el. 1996 végén helyezték lizembe a
szigetelt monitoring rendszerrel ellatott modern térségi hulladéktelepet, melyet 14 telepiilés
hozott létre.

A varos infrastruktaraval teljesen ellatott (csatorna, viz, gaz, telefon stb.). Polgardi
térségkozponttd valt: itt mikodik az okmanyiroda, épitészeti hatosag, gyamiigyi hatdsag,
csaladvédelmi kdzpont.

Polgardiban harom pénzintézet (Posta, OTP, Sarrétvidéke Takarékszovetkezet) miikodik. A
telepiilés folyamatosan fejlédik. Uj parkok, szobrok jelennek meg. Atalakul a kozpontja is.

A 27 tantermes Széchenyi Istvan Altalanos és Zeneiskola és Dolgozok Szakkozépiskolajaban
negyvenegy pedagogus dolgozik és tobb mint ezer didk tanul. Az iskola sajat konyvtarral
rendelkezik.

A Polgardi korzeti 6voddban ma mar tizenhat 6vond és kilenc dada foglalkozik a kozel
kétszazotven gyermekkel. Az 6vondk a nevel6-oktatd munkan kiviil német nyelvoktatassal is
foglalkoznak. A hangszeres zeneiskola is fontos része az oktatasi rendszernek. A varosi
konyvtar a Miivelddési Haz épiiletében taldlhatd. A tizenhétezer konyvallomanyu intézmény
ellatja a telepiilés €s a térség olvasni vagyod lakossagat.

A kozosségi hadzban 6nallo helyiséget kapnak a telepiilésen miikodd klubok és egyesiiletek.
Polgardiban ez idd szerint nyugdijasklub, himzdszakkor, ifjusagi klub, nagycsalddosok helyi
csoportja, mozgaskorlatozottak egyesiilete, galambsport egyesiilet és gazdakor tevékenykedik.
Ebben a hdzban vannak a rendezvényekhez kapcsolodd kidllitasok, lakossagi forumok,

partrendezvények, de a rendszeres tliidosziirést és véradast is itt bonyolitjak le.



A régi tlizoltoszertar épiiletében keriilt kialakitasra a Polgardi torténelmi dokumentumainak
alland6 kiallitasa, a Polgardi helytorténeti gytijtemény. Ugyanebben az épiiletben mukodik a
helyi ipartestiilet is.

A Batthyany szabadtéri szinpad 3-4 ezer ember befogadasara alkalmas. Az év f6 eseménye a
Polgardi Napok rendezvénysorozata.

A Fekete Sas Motoros klub komoly kiilfoldi kapcsolatokkal rendelkezik. Varosunkban
minden évben megrendezik a nemzetkdzi motoros taldlkozot. Az Atlasz Testépitd Egyesiilet
kondicionalé termét sok fiatal latogatja. Hagyoményos rendezvénynek szamit a Polgardi
Fitness verseny.

A Polgardi Somly6-hegy Hegykozség mintegy ezer zartkert tevékenységének koordinaldsara
jott 1étre. Evente megrendezik a Polgardi borfesztivalt és borversenyt.

A Polgardi Clara Voce Vegyeskar tagjai a helyi és vidéki rendezvények rendszeres szerepldi.
A reformatus és katolikus templomban évente rendeziink orgonakoncertet, ahol az énekkar
mellett neves miivészek is fellépnek.

A Polgardi Onkéntes Tiizoltd egyesiilet mintegy negyven fovel miikddik, amely tizenharom
telepiilésen 1. foku tlizvédelmi feladatokat 1at el. Az egyesiilet barat kapcsolatokat tart fenn a
németorszagi Grafrath telepiilés 6nkéntes tlizoltoklubjaval.

Fontos szervezet a Polgardi Védelmi Egyesiilet is, akik sokat tesznek a lakosok biztonsagaért.
A varos teriiletén két vadéaszegyesiilet mikodik. A varos legnagyobb egyesiilete a varosi
sportegyesiilet, harom hivatalos szakosztallyal és tobb mint 200 igazolt versenyzdvel. Jelenleg
alakul az 6kolvivo szakosztaly. A ndi kézilabda és asztalitenisz csapatok NB II-ben, a férfi
asztalitenisz NB III-ban, a labdarugok megyei I-ben jatszanak. Miikddik Senior csapat is.
Polgardiban a kovetkezd szocialis intézmények muikodnek: Fejér Megyei Szocidlis
Fogalalkoztato Intézet, Fejér Megyei Egészségiigyi Gyermekotthon, Févarosi Szocialis
Otthon.

Polgardi adja az egészségiigyi ellatason beliil a korzeti- és szakorvosi szolgalatot a kdrnyezo
telepiiléseknek. Itt miikodik az egészségiligyi tanadcsado kdzpont is.

A Gondozédsi Kozpontban atlagosan nyolcvan idds helyi lakos rendszeres ellatasarol

gondoskodnak. Az ebéd hazhoz szallitasan tal a gondozdk mindenben segitik az idéskoruakat.



Polgardi Varos Onkorményzatinak Képviseld-testiilete a helyi onkorményzatokrol szold
1990. évi LXV. torvény 16.§.(1) bekezdése alapjan az alabbi rendeletet alkotja:

I. FEJEZET

BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.§.

A Képviselo-testiilet és Bizottsagai, valamint a Polgarmesteri Hivatal miikodését e
rendeletben szabdlyozza.

2.8.
A rendelet hatalya

A rendelet hatdlya Polgardi Varos KépviselO-testiiletére, bizottsagaira és tisztségviseldire,
valamint a Polgarmesteri Hivatalra terjed ki.

II. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az onkormanyzat és jelképei

3.8. (1) Az 6nkormanyzat
a. hivatalos megnevezése: Polgardi Véaros Onkormanyzata (tovabbiakban:
Onkormanyzat)
b. székhelye: Polgardi, Batthyany u. 132.

(2) Az onkormanyzat miikddési teriilete: Polgéardi varos kozigazgatasi teriilete.

(3) az 6nkormanyzat f6 funkcioja:
Onalloan, szabadon, demokratikus modon, széleskdri nyilvanossagot teremtve
intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a helyi kozszolgaltatasokrol, a helyi
kozhatalom dnkormanyzati tipusu gyakorlasarol.

4.§. Az dnkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszl6 és a pecsét.
Hivatali jelvények: polgarmesteri lanc, melynek hasznalata {innepi alkalmakhoz kotédik.

a./ Az dnkormanyzat cimere:

Polgardi cimerének cimerformaja vagott, kerek talpti, ugynevezett domborpajzs. A
cimer jobb mezejében kék mezdben sziklan allo, fidkait sajat vérével taplalo
pelikan. A szikla és a pelikan fehér szind, a fészek arany. A fliggdlegesen vagott
domborpajzs bal mezejében kék hattérben a z6ld halmon elhelyezett aranyszinii
buzakéve, folotte aranyszinii napkorong. A domborpajzs koriil cimer foszladék
talalhatd, melynek szine ezilist és kék. A foszladék kozéppontjaban eziist
sisakrostély, aranykoronaval.

zészlaja:



Polgardi zaszlajanak két alapszine a kék és a fehér. A zasz16 vizszintesen osztott: a
fels6 egynegyede kék, a kozépsé mezd kétnegyede fehér, az also egynegyed kék.
Fiigg6legesen a zasz16 szélén két oldalt fehér és kék un. farkasfog diszités huzodik.
A 745716 sz€1én aranysarga szinli szegdzsinor, aljan fehér — arany rojt helyezkedik
el.

A zaszlo kozepén 1évo fehér mezdben helyezkedik el a telepiilés cimere, diszes
kivitelben.

pecsétje:

Korirata: Polgardi Varos Onkorményzata

A bélyegzd kozepén az Onkormanyzat cimerének kicsinyitett pontos masa
talalhato.

b./ A képviseld-testiilet a cimer és z4sz16 haszndlatarol kiilon dnkormanyzati rendeletet
alkotott. (10/2004.(IV.28.) Onk. sz. rendelet)

c./ Az dnkormanyzat pecsétjét kell hasznalni:
- aképviseld-testiilet iilésérol készitett jegyzokonyveken hitelesitésre.
- atestiilet altal adomanyozott okleveleken.
- az Onkormanyzat nemzetkézi  kapcsolatait  tikrozé és = rogzitd
dokumentumokon.
Az eldbbicken tulmenden a pecsét csak akkor haszndlhato, ha a Magyar
Koztarsasag cimerével ellatott pecsét hasznalatat jogszabaly nem teszi kotelezove.

5.8. A polgarmester, alpolgarmester €s a jegyz06 hivatalos koralaku pecsétjén kdzépen a
Magyar Koztarsasag cimere van, a koriven pedig a kovetkezd felirat olvashato:
a. Polgardi Varos Polgarmestere
b. Polgardi Véros Alpolgarmestere
c. Polgardi Varos Jegyzoje

6.8. A telepiilés linnepei:

- Marcius 15. Emlékezés az 1848-as Szabadsagharc évforduldjan.

- Tavaszi linnepségsorozat (aprilis, majus honap)

- Polgardi Napok (augusztus 17 — 22-ig) Ennek keretében megemlékezés
allamalapito Szent Istvanrol.

- Oktéber 23. Megemlékezés az 1956-os eseményekre, a Koztarsasag
kikialtasara

- Emlékezés az Aradi Vértanukra (oktober 6.)

- Karacsonyi tinnepségsorozat (orgonakoncert)

A telepiilés rendezvényei:
- Majus 1. Polgardi Sportnapok és Majalis
- Borverseny (m4jus honapban)
- Juniélis — Lovasnap
- Muvészeti kiallitas (fazekas, festo stb.)
- 4 alkalommal orszagos allat- és kirakodovasar
- Altalanos Iskola Tavaszi Fesztivalja (4prilis honapban)
- Két alkalommal 6komenikus istentisztelet (marcius 15. és oktober 23.)
- Szent Gyorgy és Szent Florian napi rendezvények
- Gyermeknap a varosban
- Konfirmacio (Reformatus Egyhaz)
- Els6 aldozas (Roémai katolikus Egyhaz)



- Polgardi Motoros Talalkoz6

- A képvisel6-testiilet iinnepi fogaddson latja vendégiill a varos azon

személyiségeit, akik az év sordn kiemelkedden részt vettek a telepiilés
fejlodésének elémozditdsaban.

7.8. A telepiilés hazai és nemzetk6zi kapcsolatai:
Az dnkormanyzat hivatalos kapcsolatot tart fenn kiilfoldon:

Viagtarkasd (Szlovékia)
Weerselo (Hollandia)
Grafra th (Németorszag)
Mezdpetri (Roménia)
Athén megyei [.Ioni (Gorogorszag)

8.8. Kiilfoldi onkorményzattal val6 tovabbi egyiittmiikodésrdl szol6 megallapodas megkotése
a képviseld-testiilet 4t nem ruhézhat6 hataskorébe tartozik.

III. FEJEZET

A HELYI ONKORMANYZAS ALTALANOS SZABALYAI

1./ Az 6nkormanyzati jogok (Otv. 1-5 §.)

9.§. A helyi 6nkormanyzat — sajat feleldsségére — vallalkozasi tevékenységet folytathat.
Ennek megfelelden:

a. kozvetlenil vesz részt vallalkozasokban

b. a helyi onkormanyzati politikaval, illetéleg annak eszkdzeivel, modszereivel és
konkrét formaival (helyi adopolitikaval, telek ¢és ingatlan értékesitéssel stb.)
vallalkozas €lénkitd, piacgazdasag barat kornyezetet teremt.

10.§. A képviselo-testiilet véleményt nyilvanit €s kezdeményez a feladat- és hataskorébe nem
tartozo, de a helyi kozosséget érintd ligyekben. E jogaval kiillondsen abban az esetben él,
ha az tigy a telepiilésfejlesztéssel és lizemeltetéssel, a lakossagi kdzszolgaltatasok
fejlesztésével all szoros kapcsolatban.

Az Onkormanyzati dontést a helyi Onkorményzat képviselO-testiilete, annak

felhatalmazdsdra bizottsdga, a polgarmester illetdleg a helyi népszavazas hozhat. (Otv.
2.§.(2) bek.)

2./ Feladatok és hataskorok (Otv. 6 —7. §.)

11.§. A képviseld-testiilet feladatainak eredményes megoldasa érdekében egylittmiikddik a
megyei 0nkormanyzattal a koordinacid keretében kdzvetlen cél a megyei tervek, koncepciok,



elképzelések kidolgozasaban valo kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi
elképzelésekkel.
A folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgarmester, illetve a jegyzo feladata.

IV. FEJEZET
TELEPULESI ONKORMANYZAT

Az (")nkormz’lnyzat"feladata, hataskore, szervezete
(Otv.8-11.8§.)

12.§. Az onkormanyzat feladatai a kozszolgaltatasok korében:

- Telepiilésrendezés és telepiilésfejlesztés,

- Az épitett és természeti kdrnyezet védelme,

- A lakasgazdalkodas,

- A vizrendezés, csapadékviz elvezetés és csatornazas,

- A koztemetd fenntartasa

- A helyi kozutak és kozteriiletek fenntartésa,

- A helyi tomegkozlekedés €s koztisztasag biztositasa,

- Gondoskodas a helyi tizvédelemrdl és a kozbiztonsag helyi feladatair6l,

- Kozremiikddés a helyi energiaszolgaltatasban,

- Kozremiikodés a foglalkoztatas megolddséaban,

- Gondoskodas az oOvodai nevelésrol, az altalanos iskolai oktatasrol és
nevelésrdl, az egészségligyi €s szocidlis ellatasrol, valamint a gyermek és
ifjusagi feladatokrol,

- A kozmiivelddési, tudomanyos, miivészeti tevékenység €s sport tiamogatasa,

- A nemzeti ¢és etnikai kisebbséget jogai érvényesitésének biztositasa,

- Az egészséges ¢letmod kozosségi feltételeinek eldsegitése.

13.§. Az 6nkorményzat koteles gondoskodni

- az egészséges ivovizellatasrol,

- az ovodai nevelésrol, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,
- az egészségligyi és a szocialis alapellatasrol,

- akozvilagitasrol,

- ahelyi kdzutak és koztemetdk fenntartasarol,

14.§. Az onkormanyzat feladatai korében tdmogatja a lakossag onszervezddo kozosségeinek a
tevékenységét.

15.§. Az alabbi 6nszervezddo kozosségek képviseldit illeti meg tevékenységi koriikkben
tanacskozasi jog a képvisel6-testiilet tilésein:

- Nyugdijas klub,
- Ifjusagi Klub



16.§. Az érintett szervek vezetdit a képviseld-testiilet €s a bizottsagok iiléseire a tevékenységi

17.8.

18.§.

kortiket érintd téma targyaldsara meg kell hivni.

Az dnkorményzat jogi személy. Az dnkormanyzati feladat és hatdskorok a képviseld-
testiiletet illetik meg.

A képviseld-testiilet a teleptilésfejlesztéssel, a helyi kdzszolgéltatasokkal, az alapvetd
intézményhaloézat  létrehozasaval és  miikodtetésével  szorosan — Osszefiiggd
hataskoreinek a gyakorlasat nem ruhazhatja at. Ennek megfelelden, és ezen tilmenden a
képviseld-testiilet kizardlagos hataskorébe tartozik:

- az dnkormanyzati rendeletalkotas,

- az onkormanyzat szervezetének kialakitdsa, és miitkddésének meghatérozasa,

- atorvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés és megbizas,

- ahelyi népszavazas kiirasa,

- az Onkormanyzati jelképek, kitiintetések és elismerd cimek meghatdrozasa,
hasznalatuk szabalyozésa, diszpolgari cim adomdnyozasa,

- a gazdasagi program, koltségvetés megallapitdsa, dontés a végrehajtasukrol
sz0616 beszamolo elfogadasardl, a helyi adé megéllapitasa,

- megallapodas kiilfoldi onkorményzattal valod egylittmiikodésrdl, nemzetkdzi
onkormanyzati szervezetekhez valo csatlakozas,

- véleménynyilvanitas olyan ligyben, melyben torvény az érdekelt dnkormanyzat
allaspontjanak a kikérését irja elo,

- atelepiilésrendezési terv jovahagyasa,

- hitelfelvétel értékhatarra tekintet nélkiil,

- kotvénykibocsatas, tovabba a kozosségi célu alapitvany és alapitvanyi forras
atvétele és atadasa.

- Onkormdnyzati tarsulas 1étrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez
val6 csatlakozas,

- intézmény és (6nkormanyzati) vallalkozas alapitasa,

- kozteriilet elnevezése, emlékmi és koztéri szobor allitasa,

- eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal,

- felterjesztési jog gyakorlasa, (véleménynyilvanitds azokban az {igyekben,
amelyekben a térvény az dnkormanyzat allaspontjanak kikérését irja eld),

- allasfoglalds megyei Onkormdanyzati intézmény atszervezésérdl, megsziin-
tetésérol, ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatds a telepiilést is
érinti,

- amit a torvény a képviseld-testiilet &t nem ruhazhaté hataskorébe utal.

- a telepiilési képviseld, a polgarmester Osszeférhetetlenségi iigyében valo
dontés,

- az Otv. 33/A.&.(2)bekezdésének b./ pontjaban meghatarozott hozzajarulassal
kapcsolatos dontés,

- avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés.

(1) A képviselO-testiilet a szocialis ¢€s egészségligyl, valamint gyermek- ¢és
ifjusdgvédelmi feladatok koziil az 1. sz. mellékletben foglaltak szerint a hataskor

gyakorlasanak jogat atruhdzza a Szocialis és Egészségligyi Bizottsagra.

(2) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato.
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19.§. A képviseld kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a

20.8.

polgarmesternek a képviseld-testiilet altal atruhazott onkorményzati ligyben hozott
dontését.

A képviselo-testiilet a feladatkorébe tartozd kozszolgaltatdsok céljabol onkormanyzati
intézményt, vallalatot, mas szervezetet (tovabbiakban egyiitt: intézmény) alapithat,
kinevezi a vezetdit, €s gyakorolja a munkaltatdi jogokat.

Az intézményvezetdk kinevezése sordn — a kdzalkalmazottak jogéallasardl szolo torvény,
¢s mas jogszabalyok alapulvételével — részletes eljarasi szabalyokat allapithat meg.
Ideiglenes bizottsdg alakitdsat, bizottsag 4altali eldzetes véleményezést irhat eld,
valamint elrendeli az érintett k6zosség véleményének a kikérését is.
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22.8.
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V.FEJEZET

A KEPVISEL(")__-TESTI"JLET MUKODESE
(Otv. 12-18. §.)

1. A képviselo-testiilet 6sszehivasa.
(1) A képviseld-testiilet tagjainak szadma 14 6.
(2) A képviseld-testiilet évente 6 iilést tart. Ezen tilmenden sziikség szerint {ilésezik.

(3) A képviseld-testiilet a kozmeghallgatast nem tartalmazoé iiléseit a varoshéaza
iiléstermében tartja.

(4) A képviseld-testiilet a nyari szabadsadgoldsok miatt augusztus hénapban nem
ilésezik.

(5) Az iilés meghivojat és az eldterjesztéseket a képviseldknek, a tandcskozési joggal
meghivottaknak, ¢és a részvételi joggal jelenlévoknek olyan iddpontban kell
megkiildeni, hogy azok azt az iilés el6tt legalabb 5 nappal megkapjak. A meghivo
tartalmazza: az 1lés helyét, a kezdés idOpontjat, a javasolt napirendeket, a
napirendek eldterjesztoit.

A meghivot a polgarmesteri hivatal hirdetétablajan ki kell fiiggeszteni.

A polgarmester rendkiviili testiileti tilést koteles Osszehivni a képviselok legalabb a-
ének, valamint a Kozigazgatasi Hivatal kezdeményezésére, vagy a képviseld-testiilet
bizottsaganak az inditvanyara a targy és indok megjeldlésével.

Siirgds, halasztast nem tlir esetben az iilés el6tt 24 draval is kikiildhetd a meghivo. Erre
barmilyen értesithetdé mod igénybe vehetd. El lehet tekinteni az irasbeliségtdl is, a
stirgdsség okat azonban mindenképpen kozdlni kell.

23.§. A kdzmeghallgatést igényld napirendeket targyalo tilések idopontjat, helyét legalabb 10

24.8.

25.8.

nappal az iilés el6tt — hirdetmény utjan — nyilvanossagra kell hozni.
2./ Munkaprogram

A polgarmester programot terjeszt a képviselo-testiillet elé, amely — a testiilet
megbizatdsdnak iddtartamdra — a telepiilésfejlesztés, a helyi kozszolgaltatasok
szervezésének fobb céljait, feladatait tartalmazza. A program azokat a helyi koziigyeket,
kozszolgaltatasokat is rogziti, amelyekben a feladatokat vallalé oOnszervez6dd
kozosségek és vallalkozasok tdmogatast kapnak a képviseld-testiilettél. A program
elkészitésének hatarideje a polgarmester megvalasztasat kdvetd egy éven beliil.

3./ A képviselo-testiilet iilése, az iillésvezetés szabalyai
A képviseld-testiilet iilése nyilvanos. Az iilésen barmely allampolgéar részt vehet és

engedély alapjan felszolalhat. Rendzavarasuk esetén azonban a polgarmester intézkedik
a tanacskozas rendjének biztositasa érdekében.
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26.§. A zart iilésen a képviseld-testiilet tagjai, a jegyz0, aljegyzd, tovabba meghivasa esetén

az érintett €s a szakértd, tovabba a jegyzokonyvvezetd vesz részt.

27.8. (1) A képvisel6-testiilet iilését a polgarmester vezeti:

28.8.

a./ az 1lés megnyitdsa utan a polgarmester szamszerlien megallapitja a
hatarozatképességet,

b./ tajékoztatast ad a lejart hataridejli hatdrozatok végrehajtasarol,

c./ tajékoztatast ad az el6zd képviseld-testiileti iilésen elhangzott bejelentések nyoman
tett intézkedésekrol,

d./ ismertetést ad az atruhazott hataskorben hozott dontésekrol,

e./ elterjeszti az 1ilés napirendjét,

(2) A képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
hivja 0ssze és vezeti. A polgarmester €s az alpolgarmester egyiittes tavolléte esetén
az Oonkormanyzat képviseletét, a képviselO-testiileti ilés Osszehivasat és vezetését a

legiddsebb képviseld latja el.

Azok a napirendi inditvdnyok nem kerililhetnek felvételre, melyek targyaldsra ¢és
hatdrozathozatalra nem alkalmasak, nem megfelel6en eldkészitettek.

29.8. A képviselO-testiilet a napirendrdl kiilon hataroz.

4./ Az eléterjesztés

30.8. A testiileti iilésre az el6terjesztés irdsban vagy szoban keriil beterjesztésre.

31.§.

32..

Az eldterjesztésekkel szemben tdmasztott kovetelmény, hogy a képviseld-testiiletet
megfelelden el0készitse a dontéshozatalra.

A képviselO-testiilet elé keriild eloterjesztések tartalmi és formai kovetelményei:

a./ a targy pontos meghatarozéasa, annak attekintése, hogy a témakor szerepelt-e mar
korabban is napirenden, s ha igen, milyen dontés sziiletett,

b./ a hatarozati javaslat, amely egyértelmiien megfogalmazott rendelkezd részbdl all.
Alternativ dontésre eldterjesztett szakértdi javaslatok egymastol viladgosan elkiiloniild
megfogalmazasa.

c./ Egyszeriibb ligyekben el6terjesztést nem kell késziteni.

A polgarmester esetenként eltérhet a szabdlyzatban irt kovetelményektdl, melynek
elfogadasarol a képviseld-testiilet dont.
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5./ A siirgdsségi inditvany

33.8. A képviselo-testiilet — a polgarmester javaslatara — mindsitett szotobbséggel, soron kiviil

dont az eldterjesztés targyaban.

34.8. A siirgdsségi inditvanyok benyujtasanak feltételei:

35.8.

a./ Siirglsségi inditvany — a siirgdsség tényének rovid indokoldsaval — legkésdbb az
ilést megel6z6 nap 14.00 oraig irdsban nyujthato be a polgarmesternél.

Stirgésségi inditvanyt nyujthat be:
- apolgarmester,
- az alpolgarmester,
- abizottsagok elnokei,
- aképviseldk,
- ajegyzo.

b./ A polgarmester vagy valamely képviseld ellenzi az azonnali targyalast, akkor a
siirgsség kérdését — a napirend lezdrdsa utdn — vitara kell bocsatani. A
polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a
stirgdsség tényének rovid megindokolasara.

c./ A képviselO-testiilet ha nem ismeri el a slirgdsséget ugy az inditvanyt egyszerii
napirendi javaslatként kell kezelni, és a napirendek meghatarozasakor kell allast
foglalni arrdl, hogy hanyadik napirendként keriil megtargyalasra.

6./ A vita. Szavazas.

A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit
vitat, melynek soran:

a./ az eldterjesztd a napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet, amennyiben az 1j

informaciodkat tartalmaz.

b./ az eléadoéhoz a képviselod-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevok kéréseket

36.8.

37.8.

tehetnek fel, amelyre koteles rovid, tomor, érthetd valaszt adni. Az iilésen elsdsorban a
képviseloknek és a tanacskozasi joggal meghivottaknak van felszolalasi joguk, majd ezt
kdvetden az iilésen megjelent allampolgarok tehetik fel kérdéseiket, és szolhatnak hozza
a napirendhez kapcsolddva, ha a képviseld-testiilettdl erre felhatalmazast kapnak.

A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A felszolalas iddtartama
legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalas idétartama 2
percet nem haladhatja meg.

Az 1d6 tullépése miatt a polgarmester megvonhatja a sz6t a felszolalotol.

A polgarmester a vitat akkor zarja le, ha a napirendhez tovabbi felszolaldé nem
jelentkezik, vagy a testiilet egyszerli szotobbséggel — a polgarmester javaslatara — a vita
folytatasat sziikségtelennek tartja.

A vita lezarasa utdn a napirend el6addja valaszol a hozzészolasokra.
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38.§. A vita lezarasa utan a hatarozathozatal el6tt a jegyzonek szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.

39.§. A polgarmester az elbterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El0szor a modositd és kiegészitd
inditvanyokrol dont a testiilet — az elhangzas sorrendjében — majd az eredeti hatarozati
javaslatrol.

40.§. SzavazategyenlOség esetén, vagy ha a szavazati arany esetén dontés nem sziiletett a
polgarmester sziinetet rendel el €s a sziinet utan a vitat tovabb kell folytatni, s ha ez nem
vezetne eredményre az eldterjesztést az elokészitonek ismételt mérlegelésre vissza kell
adni, és az igy Ujra atgondolt eldterjesztést a testiilet soron kovetkezd iilésén ismételten
meg kell targyalni.

41.§. Mindsitett tobbség sziikséges:

a képviseld-testiilet megbizatasanak lejarta elotti feloszlatasahoz,

polgarmester elleni kereset benyujtasdhoz,

a képviseld-testiilet munkaprogramjanak, gazdasagi programjanak elfogadasahoz,
az dnkormanyzat tulajdonarol val6é rendelkezéshez,

5 millié Ft-nal nagyobb 6sszegli hitel felvételé¢hez,

alapitvany tdmogatasahoz,

stirgdsségi inditvany elfogadéaséhoz,

testiileti hataskorok atruhazasahoz,

kitlintetés, diszpolgari cim adomanyozasahoz

helyi népszavazas kiirasahoz,

TP o as o

42.8. A képviselo-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza.

Titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben zart iilést koteles
tartani, illetve zart iilést tarthat. A polgdrmester nyomatékosan felhivja a figyelmet a
targyalt ligy bizalmas kezelésére, és az azzal kapcsolatos titoktartasi kotelezettségre.

A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja.

43.§. Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:
a. azt a torvény irja eld,
b. azt a képviseld-testiilet 2/3-a inditvanyozza,
c. Onkormanyzati vagyon vagy tulajdon megterhelésénél, elidegenitésénél.

44.§. Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet.

45.§. A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyzo felolvassa a képviseldk nevét, és a
jelenlévo képviseldk a neviik felolvasasakor ,,igennel” van ,,nemmel” szavaznak.

46.8. A szavazatok 0sszeszamlalasarol a levezetd elndk gondoskodik.
A szavazas eredménye feldl kétség mertiilne fel, vagy ha azt valamelyik képviseld kéri
az elndk a szavazast koteles megismételtetni.
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47.8. (1) A képvisel6-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon — a naptari év elejétél kezdédden —
folyamatos sorszammal ¢s évszammal kell ellatni a kovetkezdk szerint:

Polgardi Varos Képviseld-testiiletének
../20....(....ho . ....nap) Onk. sz. hatdrozata

(2) A testiileti hatarozatokrol a polgarmesteri hivatal hataridés nyilvantartast vezet.

48.§. A hatarozatokat a jegyzOkonyv elkészitését kovetd 8 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

49.§. A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos el6terjesztéseket, jelentéseket a jegyzo
késziti eld, és a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.

7./ Kérdés, interpellacio.

50.§. Kérdés:
Az onkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési, elokészitési jellegli
felvetés, vagy tudakozddas.

51.8. A kérdésre a megkérdezett koteles valaszt adni az iilésen, vagy irdsban 15 napon beliil.
Vilaszanak elfogadasardl a képviseld-testiilet akkor hatdroz vita nélkiil, ha a kérdez nem
fogadta el a valaszt.

52.8. A képviseld a képviseld-testiilet iilésén — a napirendek lezarasa utan — a:
a. polgarmestertol,
b. alpolgarmestertdl,
c. az Onkormanyzati bizottsdgok elndkeitdl
d. ajegyzo6tol
onkormanyzati tigyben felvildgositast kérhet (interpelladlhat), amelyre az iilésen, vagy
legkésobb a legkozelebbi képviseld-testiileti tilésen érdemi valaszt ad.

53.§. A képviselO-testiilet {ilésén az interpellacidra adott valasz elfogadasardl elészor az
eléterjesztd nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dont az elfogadasarol. Ha a testiilet
nem fogadja el az interpellaciot, annak vizsgélatat a targy szerint érintett bizottsagra
bizza.

8./ A tanacskozas rendjének fenntartasa
54.§. A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:
a. figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, vagy a tandcskozashoz

nem 1116, sértd kifejezéseket hasznal,

b. rendre utasithatja azt a személyt, aki a képviselO-testiilet tagjdhoz méltatlan
magatartast tanusit,

c. ismétlddé rendzavaras esetén — figyelmeztetés utan — a polgarmester targyaldsi
sziinetet rendel el.
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57.§

58.§
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. A nyilvénos iilésen megjelent dllampolgarok a szdmukra kijelolt helyet foglaljak el. A
tanacskozds rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja a
rendzavar6t, ismétlodd rendzavards esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is
kotelezheti.

9./ A jegyzokonyv.
. A képviseld-testiilet iilésérdl 3 példanyban kell jegyzékonyvet késziteni. Ebbol:

a. egy peldanyt az iilest kéveto 15 napon beliil meg kell kiildeni a Fejér Megyei
Kozigazgatasi Hivatal részére,

b. egy példanyt a varosi konyvtar részére kell tovabbitani.

Egy példanyt évente be kell kottetni, és el kell helyezni a polgarmesteri hivatal
titkarsagan.
(A zart ilésrdl késziilt jegyzokonyv kivételével)

. A képvisel6-testiilet iilésérol készitett jegyzOkonyv elsd példanydhoz csatolni kell a
meghivot és mellékleteit az elfogadott rendeleteket, szerzédéseket, megallapodasokat és
a jelenléti ivet.

A képviseld kérelmére az irdsban is benyujtott hozzaszolast ugyancsak mellékelni kell a
jegyzOkonyvhoz.
A mellékleteket a kdzigazgatasi hivatalhoz megkiildott példanyhoz is csatolni kell.

. (1) A jegyzOkonyv tartalmazza:

az iilés helyét, idépontjat,

a megjelent képviselok nevét, a tavolmaradt képviseldk felsorolasat,

az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,

az ilés megnyitadsanak idOpont;jat,

az elfogadott napirendet,

napirendenként az eldadok és a felszolalok nevét, a kérdéseket, a hozzdszolasok
Iényegét,

a hatarozathozatal modjat,

a szavazas eredményét, és a hatarozat szovegét

a polgarmester esetleges intézkedéseit, az tilésen tortént fontosabb eseményeket

az elhangzott kérdéseket, interpellacidkat, valamint az azokkal kapcsolatos valaszokat
¢és hatarozatokat,

az iilés bezarasanak az idépontjat.

(2) A képviseld-testiilet iilésének jegyzokonyvét az Otv. 17.§. (2) bekezdésében foglalt
szabalyokon tul 2 képviseld is alairja.
A képviselok nevének abe rendje hatdrozza meg az alairas sorrend;jét.
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59.§. A képviselo-testiilet ilésérdl felvett hangfelvétel alapjan a jegyzokonyvet az 57. §-ban
meghatarozott tartalommal kell elkésziteni. A képviseld-testiilet iilésérdl késziilt
hangfelvételt 12 honapig kell megorizni.

VI.L FEJEZET

AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS

60.§. A rendeletalkotasi eljaras fobb szabalyai:

1.

A rendeletalkotas kezdeményezése

Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:

aoc o

o

a telepiilési képviseldk,

a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo,

az dnkormanyzati bizottsagok elndkei,

a telepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezeteinek vezetoi.

A rendelet-tervezet elkészitése

A képviseld-testiilet — a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elokészitésénél
— elveket, szempontokat allapithat meg.

A tervezetet a jegyz6 késziti el. Megbizhatd azonban az elokészitéssel a targy
szerint illetékes dnkormanyzati bizottsag, ideiglenes bizottsag, sot a kiilsd szakértd
is. Szakértd bevonasara a jegyz0 tesz javaslatot.

A jegyz6 akkor is koteles részt venni az el6készitésben, ha a tervezetet bizottsag,
ideiglenes bizottsag, illetdleg szakértd késziti el.

A tervezet véleményezése

Az Onkorményzati rendeletek el6készitése soran széleskorli elemzésbdl kell
kiindulni. Ennek elsédleges forrasai:

- aszabdlyozand¢ targy szerint érintett szervek, szakemberek véleménye,

- alakossagi kdzvéleménykutatas.

A tervezetet megyvitatas céljabol az Ugyrendi Bizottsag elé kell terjeszteni, amely
azt — a targy szerint érintett mas bizottsdgokkal egylittesen tartott iilésén —
megvitatja. Erre az iilésre a jegyzot — s sziikség szerint mas kiils6 szakembereket is
—meg kell hivni.

. A tervezet képviselo-testiilet elé terjesztése és elfogadasa

A jegyz0 az elOkészitést és véleményezést kovetden a rendelet-tervezetet
indokolassal egyiitt a képviseld-testiilet elé terjeszti. Egyidejlileg tdjékoztatja a
testiiletet az eldkészités és véleményeztetés sordn felvetett, de a tervezetben nem
szereplo kisebbségi javaslatokrol is, utalva a mell6zés indokaira.
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b. A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0 szerkeszti meg. Az dnkormanyzati
rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irjak ala.

c. Az Oonkorményzati rendeleteket kiilon-kiilon — a naptéri év elejétdl kezdédden —
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kdvetkezdk szerint:

Polgardi Varos Képviselo-testiiletenek
./19... (...ho .. nap) Onk. sz. Rendelete

d. Az Onkormanyzati rendelet a varoshdzdn megtekinthetd, s a rendeletet az
onkormanyzat hirdettablajan kozz¢é kell tenni.
A rendelet alkalmazasa szempontjabdl érintett szervekhez egy példanyt ugyancsak
meg kell kiildeni.

e. A jegyz0 gondoskodik arrol, hogy az érintett szervek és személyek tudomast
szerezzenek az Oket érintd rendeletekrol.

61.§.(1)A jegyz6 ¢évenként gondoskodik a hatdlyos Onkormanyzati rendeletek
feltilvizsgalatarol.
A jegyz0 koteles a hatdlyos rendeletek jegyzékét — a szabalyzat mellékleteként —
naprakész allapotban vezetni.
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VII. FEJEZET

A TELEP}"JLESI KEPVISELO
(Otv. 19-21.8.)

62.§. A képviselét az Otv-ben és az SZMSZ-ben rogzitett jogok és kotelezettségek illetik
meg, illetve terhelik.

63.§. A telepiilési képviseld az alakuld iilésen, illetve a megvalasztasat kovetéen az alabbi
eskiit teszi le.

Az eskii szovege:

3 § eskiiszom, hogy hazdmhoz, a Magyar
Koztarsasdghoz, annak népéhez hii leszek, az Alkotmanyt és az
alkotmanyos jogszabalyokat megtartom, az allami és szolgéalati titkot
megorzom, megbizatdsomhoz hiven, partatlanul, lelkiismeretesen
jéarok el, és a legjobb tudasom szerint, minden igyekezetemmel
Polgéardi javat szolgalom.”

64.§. A képvisel6 — tevékenysége soran — nem hivatalos személyként jar el.

65.§. A képvisel6 fobb jogai:

a.

b.

d.

.

a polgarmester a képviseld-testiiletnek egyes ligyekben javaslatot tehet arra, hogy a
képviselettel a testiilet valamely képviseldt bizzon meg.

a polgarmester egyes telepiilési képviseloket — szakmai ismeretségiik,
felkésziiltségiik szerint — bevon a dontések elokészitésébe, a kiilonbozé szervekkel
folytatott targyaldsokba.

a képviselo-testiilet hivatalatél igényelheti a képviseldi munkdhoz sziikséges
tajékoztatast, illetdleg ligyviteli kozremiikodést.

stirgds, azonnali intézkedést igényld kozérdeki tligyben kezdeményezheti a
polgarmesteri hivatal intézkedését.

barmelyik bizottsagi iilésen tanacskozasi joggal részt vehet.

66.§. A képviselo fobb kotelességei:

a.

b.

g.

67.§. A

tevékeny részvétel a képviseld-testiilet munkajaban,

olyan magatartds tantsitdsa, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara,

felkérés alapjan részvétel a testiileti tilések elokészitésében, valamint a kiilonb6zo
vizsgalatokban,

a tudomasara jutott allami, szolgalati, iizleti titok megdrzése. Titoktartasi
kotelezettsége a megbizatidsanak lejartaval is fennall.

kapcsolattartas a valasztopolgarokkal és a kiilonb6z6 onszervezddod kozosségekkel,
a testlileti ilésr6l torténd tavolmaraddsat, akadalyoztatdsit eldzetesen a
polgarmesternek bejelentent,

a személyes érintettség bejelentése.

teleptilési  képvisel6k koltségtéritésérdl, juttatdsarol az Onkormdanyzat kiilon

rendelkezik.
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VIILFEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
(Otv. 22-29.§)

1. A bizottsagi feladatok és szervezet

68.8. (1) A képviseld-testiilet a kovetkezd allando bizottsdgokat valasza:

Pénziigyi Bizottsag

Szocialis és Egészségligyi Bizottsag
Mivelédési, Kulturalis és Sportbizottsag
- Ugyrendi Bizottsdg

- Varosfejlesztesi és Vallalkozoi Bizottsag
- Kozbiztonsagi Bizottsag

(2) Ezen tulmenden a képviseld-testiillet dontéseinek elokészitésére, a dontések
végrehajtasanak szervezésére ¢és ellendrzésére, egy meghatarozott feladat ellatasara
tovabbi bizottsdgot valaszt, melynek megbizatasa a feladatok teljesitéséig szol.

69.§. A polgarmester illetményére, jutalmara, egyéb juttatisaira a Pénziigyi Bizottsag tesz
javaslatot.

70.8. Az egyes bizottsagok altal ellatando feladatok részletes jegyzékét az SZMSZ 2-es szdmu
melléklete rogziti.

A bizottsagi miikodés fobb szabalyai

71. §.(1) A képviselo-testiilet elé kertild alabbi eldterjesztéseket kizardlag a bizottsdg nyujthat
be:

a helyi kdzszolgaltatasok fejlesztésével foglalkozo elképzelések,

a vallalkozasok tamogatasaval kapcsolatos elképzelések,

tavlati és kozéptavu fejlesztési programok,

telepiilésfejlesztési programok, koncepciok.

aoc o

(2) A képviseld-testiilet elé csak a bizottsag allasfoglalasaval benyujthato eldterjesztések:

altalanos és részletes rendezési tervek

koltségvetési javaslatok és a végrehajtasardl szolo féléves és éves beszamolok
tervezete, zarszamadas

helyi ad6zés bevezetése

a helyi piactartas rendjének meghatarozasa

onkormanyzati vagyonnal val6 rendelkezés, hitelfelvétel

minden kozszolgaltatas lakossagi €s koziileti dijanak megallapitasa, melyet torvény a
képviseld testiilet hataskorébe utal

a telepiilés rendjérdl szo616 intézkedések és szabalyok megallapitasa

kozigazgatési teriilet rendjének meghatarozasa

o

o a0

P o
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i. lakascélu hitelek odaitélése

J- aszocialis igazgatas €s szocialis ellatds szabalyai

k. lakasok és helyiségek bérletérdl és elidegenitésérdl szolo eldterjesztés
l. az SZMSZ és annak modositasa

72.8. (1) A bizottsag iilését az elndk hivja ssze €s vezeti.

(2) Ossze kell hivni a bizottsagot:

a. a képviseld-testiilet dontése alapjan

b. a polgarmester inditvanyara

c. a bizottsagi tagok 50%-anak inditvanyara.

73.§. (1) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkorébe tartozd —
ligy megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsdg legkdzelebbi iilése elé
terjeszti, melyre kdteles meghivni az inditvanyozoé képviselot.

(2)A bizottsag iiléseire — tevékenységi koriiket érintd {igy targyaldsdra — tandcskozasi
joggal meg kell hivni a 13.§-ban foglalt kdozosségek képviseldit.

74.§. A bizottsag azokban az esetekben tart zart iilést, amelyekben azt az Otv. kdtelezové
teszi, vagy megengedi. Dontéseirdl azonban csak a bizottsdg elndke adhat tajékoztatast.

75.8. A bizottsdg minden tagja koteles az lilésen tudomésara jutott allami és szolgalati titkot
megorizni.

76.8. (1) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyv késziil, amely az elhangzott felszoélalasok rovid
ismertetését, a hozott dontést tartalmazza.
A jegyzokonyvet a bizottsag elndke irja ala.
Az atruhazott hatdskorben hozott dontésrdl a bizottsag elndke a legkozelebbi testiileti
iilésen ad tajékoztatast.

(2)A bizottsag hatarozatait kiilon-kiilon — naptari év elejétél kezdédéen — folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni és a kdvetkezok szerint kell jeldlni:

"Polgardi Varos Képviseld Testiilet
Bizottsaganak
/120....( )Biz.sz. Hatarozata"




77.8.
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IX.FEJEZET

A POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO, ALJEGYZO0
(Otv. 30-38.§.)

1. A polgarmester

A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.

78.8. (1) A polgarmesternek a képviseld-testiilet miikodésével dsszefiiggd feladatai:

TSP he a0 o

k.

2)
a.
b.

€)

79.8.

80.8.

segiti a képviselok munkajat

Osszehivja és vezeti a testiilet liléseit

képviseli az onkormanyzatot

szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat

biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényesiilését
egylttmiikddik a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossag dnszervezddd kdzosségeivel
kapcsolatot tart a helyi partok, egyesiiletek, civil szervezddések vezetdivel
gondoskodik a testiilet miikddésének nyilvanossagarol, helyi forumok szervezésérol
egyuttmiikodik az egyhdzakkal.

kapcsolatot tart és egylittmiikodik a kistérségi polgarmesterekkel, a megyei
kozgytléssel, a Megyei Teriiletfejlesztési Tandccsal, a Megyei Pénziigyi Alappal, a
Véroskornyéki  Bizottsaggal, a  Magyar ~ Onkorményzatok  Szdvetsége
polgarmestereivel €s tagjaival

kapcsolatot alakit ki az 6nkormanyzatokat érintd hatésagokkal

A polgarmesternek a bizottsdgok miikodésével osszefiiggd {6 feladatai:
inditvanyozhatja a bizottsag 0sszehivasat

felfiiggeszti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet
hatarozataval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit.

rrrrr

bizottsag elndkét vagy hozzatartozdjat személyesen érinti.

A képviseld-testiilet altal atruhazott hataskorok jegyzékét az 1-es szamu melléklet
tartalmazza.

A polgarmester munkajat a testiilet évenként két alkalommal értékeli (szeptember és
marcius hodnapban) €s ennek kapcsan targyalja jutalmazasat is.
2./ Az alpolgarmester

Az alpolgarmesterre megfelelden iranyadd a polgdrmesterre vonatkozo szabalyok,
feladatat a polgarmester irdnyitasaval latja el.
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3./ A jegyzé
81.8. (1) A jegyzOnek az dnkormanyzat munkéjaval 6sszefiiggd fobb feladatai:

a. elékésziti a képviseld-testiileti Tilést, a bizottsagok elé kertild eldterjesztéseket,

b. ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

c. tandcskozési joggal részt vesz a testiilet €s a bizottsdgok tiilésein,

d. torvényességi észrevételeket tehet a szavazas el6tt az eldterjesztés vitajaban,

e. gondoskodik a testiileti {ilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel
egyltt irja ala,

f. rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, a képviselO-testiiletet és a bizottsagokat az
onkormanyzat munkajat érinté jogszabalyokrol, a polgarmesteri hivatal munkajarol és
az ligyintézésrol.

(2) A jegyz6 egyéb fobb feladatai:

dontésre eldkésziti a polgdrmester hataskorébe tartozo allamigazgatési ligyeket,
ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és a hatosagi hataskoroket,
dont a hataskorébe utalt tigyekben,
szervezi a polgdrmesteri hivatal munkajat,
ellatja az allamigazgatasi tevékenység korszertsitésével 0sszefiiggd feladatokat.
a kisebbségi Onkormédnyzat munkdjanak segitése, mellyel Osszefiiggésben fobb
feladatai:

- elokésziti a testiilet tilését,

- ellatja az ezzel kapcsolatos szervezési és tligyviteli feladatokat,

- tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet iilésén

- torvényességi észrevételt tesz a dontések meghozatala elott

- gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl

me a0 o

4./ Az aljegyz6

82.8. A képviselO-testiilet a jegyz06 javaslatara — a jegyzore vonatkoz6 szabalyok szerint —
aljegyz0t nevez ki a jegyz0 helyettesitésére a jegyz0 altal meghatarozott feladatok ellatasara.

83.8. Az aljegyzdre megfelelden irdnyadok a jegyzdre vonatkozo szabalyok. Feladatat a
jegyz0 iranyitasaval latja el.
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X. FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL

84.8. (1) A képviseld-testiilet a polgdrmester eldterjesztése alapjan meghatarozza az egységes
hivatal belso szerkezeti tagozddasat, munka és ligyfélfogadasanak rendjét.

(2) A polgarmester eldterjesztését a jegyz6 javaslatanak figyelembevételével teszi meg.

85.§. (1) A hivatal a jegyzo altal elkészitett és a polgarmester altal jovahagyott ligyrend
szerint miikodik, amely részletezi a hivatal feladatait ¢s munkamegosztasat.

(2)A polgarmesteri hivatal részletes iligyrendjét, az iligyfélfogadas rendjét, idejét, a
polgarmester és a jegyz0 fogaddorait az SZMSZ 3-as szdmu melléklete rogziti.

86.§. A polgarmesteri hivatal dolgozojat a tudomasara jutott allami, szolgalati €s tizleti titok
tekintetében titoktartdsi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség — az
adatvédelemrdl szold torvény rendelkezéseinek alapulvételével — kiterjed az tligyfél
személyiségi jogainak védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kozhivatal betdltése
utan is fennall.
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XI.LFEJEZET

A TARSULASOK
(Otv. 41-44.8.)

1./ A tarsulasokra vonatkozo atfogé szabalyok

87.§. Az onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasdgosabb és ésszeriibb

88.8.

megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt. A képviseld-testiilet elsésorban a
megyei kozgytléssel, mas telepiilések képviseld-testiileteivel, gazdasagi, szolgaltatd
szervezetekkel, kozszolgaltatdsokat nyujtd intézményekkel alakit tarsuldsokat.
Tarsulasos formakat keres a vezetékes szolgéltatasokkal, valamint a nyomvonalas
fejlesztésekkel, a szemételhelyezéssel kapcsolatos tervek ¢és elképzelések
megvalositdsanal, tovabbd az egészségiigyi szolgaltatasokkal kapcsolatos tervek és
elképzelések megvaldsitasanal.

A képviseld-testiilet a rendelkezésre allo (szellemi és anyagi) eszkdzokkel tamogatja a
valasztopolgarok olyan oOntevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk ¢és rendeltetésiik
szerint a helyi 6nkormanyzati feladatok (koziigyek) megoldésara iranyulnak.

89.8. (1) A tarsuldsok célja és rendeltetése:

- atervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése

- a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgdld beruhdzéasi ¢és telepiilés-
fejlesztési tervek 0sszehangolasa

- alakossag koziigyek intézésébe vald bevonasa

(2) A koordinacio fébb modszerei:

90.§.

91.§.

92..

93..

- a polgarmester, alpolgarmester, jegyzé kolcsonds meghivdsa az egymast érintd
napirendek megtargyaldsara

- testiileti iilések egyiittes tartasa

- k6z6s bizottsagok szervezése meghatarozott kozos érdekfeladatok ellatisara.

A tarsulasok létrehozdsat, szervezeti és miikodési rendjét rogzitd egyiittmiikodési
megallapodasok az SZMSZ mellékletét képezik.

2./ Hatosagi igazgatasi tarsulas

A képviseld-testiilet olyan hatosagi igazgatasi tarsuldsban vesz részt, amelyben a
tarsulasban torténik a dontések elokészitése €és a dontéshozatal is.

A hatosagi igazgatasi tarsuldst irdsos egyilittmiikodési megallapodas hozza Iétre,
amelyben — az Otv.-ben rogzitetteken tilmenden — rendezni kell a megallapodasban
foglaltak végrehajtasaval 0sszefliggd {6 szabalyokat is.

A tarsulasban végzett ligyintézés tapasztalatairdl évenként tdjékoztatist kell adni a
képviseld-testiiletnek.
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XII. FEJEZET

HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES
LAKOSSAGI FORUMOK
(Otv. 45-51.8.)

1./ Helyi népszavazas

94.§. (1) A helyi népszavazasban ¢és népi kezdeményezésben vald részvétel Polgardi véaros
valasztojoggal rendelkezd polgarainak alkotméanyos joga, amely kdzvetlen részvételt
biztosit a helyi hatalom gyakorlasaban.

(2)A helyi népszavazds és népi kezdeményezés inditvanyozésa érdekében minden
valasztopolgar jogosult — kozteriileten is — alairdsokat gytjteni, illetéleg alairasgytijtés
c€ljabol szervezd munkat végezni.

(3)Nem gyljthetd aldirds munkahelyen és munkaviszonybol fakadé munkavégzési
kotelezettség teljesitése kozben, illetve egészségiigyi intézmény betegellato részlegében.

(4)Alairasgytijtés céljara kozremiikodoként sem szervezhetd be az, aki tankoteles kort,
illetve aki a telepiilésen lakohellyel nem rendelkezik.

95.8. (1) A helyi népszavazast a polgarmesternél kezdeményezheti:
a. A képviseldk legalabb Yi-e
b. A képviseld-testiilet bizottsaga
c. A helyi tarsadalmi szervezet vezetd testiilete
d. A telepiilés valasztopolgarainak legalabb 25%-a

(2)A  képviselo-testiilet koteles kitlizni a helyi napszavazast, ha azt a telepiilés
valasztopolgarainak 25%-a kezdeményezte.

96.§. (1) A helyi népszavazas kiirdsara iranyul6 kezdeményezést irasban kell benyujtani a
polgarmesterhez.

(2)A helyi népszavazast a valasztopolgarok aldirasgyiijto iven kezdeményezhetik, melynek
tartalmaznia kell:
a. a népszavazasra bocsatandd kérdés megfogalmazasat és a csatlakozasi szandék
kinyilvanitasat
b. a sorszdmot, a csatlakozd személy olvashatd nevét, lakcimét, a személyazonositd
adatokat, és sajat kezii alairasat.

(3)A népszavazasra bocsatandd kérdést és a csatlakozasi szandék kinyilvanitasat az
alairasgylijté iv minden oldalan fel kell tiintetni.

(4)A helyi népszavazasra irdnyuld valasztopolgari kezdeményezést (alairo-gyiijto iveken) a
jegyz0 az atvételtdl szamitott 3 napon beliil hitelesiti. Ennek soran feltiinteti ¢ rendelet
alapjan sziikséges alairdsok szamat. A jegyz0 megtagadja az alairast gyijtd iv
hitelesitését, ha a megfogalmazott kérdésben a helyi népszavazas nem irhat6 ki, és az
Otv-ben foglalt eldirasoknak nem felel meg. A jegyzd hatéarozata ellen 3 napon beliil,
kifogast lehet benytjtani a helyi birésaghoz.
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(5)Alairast gyljteni az alaird ivek hitelesitésétol szamitott legfeljebb 30 napig lehet.
Az alairt ivek legkésdbb az azt kovetd nyolcadik napon adhatok at a polgdrmesternek.

(6)Az alairasokat tartalmazé ivek hitelesitése a jelen rendelet altal eldirt szamszeriiség
ellenérzését, valamint a helyi népszavazast kezdeményezO valasztopolgaroknak az
allami népességnyilvantartds alapjan torténd azonositdsat jelenti, kizarolag a
valasztojogosultsag €s a lakhely megéllapitasa céljabol.

97.8. (1) A helyi népszavazasra iranyul6 kezdeményezésrol a képviseld-testiilet legkdzelebbi
ilésén, de legkésdbb 1 honapon beliil hatarozattal dont.

(2)A helyi népszavazas Kkitlizésével egyidejiileg a képviseld-testiilet megallapitja a
népszavazas lebonyolitasaval kapcsolatos hataridoket, és intézkedik a népszavazas
elrendelésérdl szol6 hatarozat kozzétételérol.

(3)A  képviselo-testiillet a helyi népszavazas elrendelésérél szolo hatirozatidban a
kezdeményezék szandékanak megfeleléen meghatdrozza a helyi népszavazésra
bocsatando kérdés szovegét és kitlizi a népszavazas idopont;jat.

98.8. (1) A helyi népszavazast a helyi dnkormanyzati képviselok valasztdsara kialakitott
szavazokorokben kell lefolytatni.

(2)A telepiilés egy részére kiterjedd helyi népszavazas esetén — ha indokolt — a képvisel6-
testiilet a helyi népszavazas kiirasaval egyidejiileg az elébbiektdl eltérden is hatarozhat
a szavazokorok kialakitasarol.

99.8. (1) A helyi népszavazas akkor érvényes, ha a telepiilés valasztopolgarainak tobb, mint a
fele leszavazott. Akkor eredményes, ha az érvényesen szavazdk tobb, mint a fele a

megfogalmazott kérdésre (kérdésekre) azonos valaszt adott.

(2)Amennyiben a szavazolap tobb kérdést tartalmaz, az eredményesség feltételeit
pontonként kell vizsgalni.

(3)Az eredménytelen vagy érvénytelen helyi népszavazas esetén a népszavazasra bocsatott
kérdésben a képviseld-testiilet dont.

(4) A népszavazas eredménye kotelez6 a képviseld-testiiletre.

(5)Ugyanabban a kérdésben helyi népszavazast kitlizni egy éven beliil nem lehet, akkor
sem, ha a helyi népszavazas eredménytelen volt.

100.§. A népszavazas eredményét a polgadrmester eldterjesztése alapjan — a képviseld-testiilet
a szavazast kovetd legkdzelebbi iilésén hatarozatba foglalja.
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2./ Népi kezdeményezés

101.8. A népi kezdeményezés benytjtasahoz a telepiilés valasztopolgarai legalabb 10%-anak
inditvanya szilikséges.

102.§. (1) A népi kezdeményezés soran pontosan és egyértelmiien kell meghatarozni a
dontésre javasolt ligyet.

(2)A népi kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyujtani. A képviseld-testiilet az
eldirtnal kevesebb szamu valasztopolgartol érkezd, illetve nem a képviseld-testiilet
hataskorébe tartoz6 iigy megtargyaldsat inditvanyozo kezdeményezést hatarozattal
elutasitja.

(3)A képviseld-testiilet koteles megtargyalni azt a népi kezdeményezést, amelyet a

valasztopolgarok legalabb 10 %-a inditvanyozott.

103.§. A helyi népszavazds elrendelésérdl a népszavazads és a népi kezdeményezés
eredményérdl a lakossagot a helyi Ujsdg és hirdetmény utjan tajékoztatni kell. A
dontések kihirdetésérdl a polgarmester gondoskodik.

3./ Lakossagi forumok

104.§. A képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben kozmeghallgatast
tart, melyen:

a. az allampolgarok ¢és a telepiilésen miikodod tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek,
civil szervezddések képviseléi kozérdekli iigyben a képviselokhoz, a
polgarmesterhez, alpolgarmesterhez kérdéseket intézhetnek, illetéleg kozérdeki
javaslatokat tehetnek.

b. A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl az ismertetésre, vagy targyaldsra keriild
targykorokrél a helyi sajto, illetve hirdetmények utjan t4jékoztatni kell a
lakossagot a rendezvény el6tt legalabb 10 nappal.

c. A kozmeghallgatds meghirdetésérdl a polgarmester gondoskodik.

105.8. (1) A kdzmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(2)A  kozmeghallgatasrol  jegyzOkonyv — késziil, melyre a  képviseld-testiilet
jegyzokonyvére iranyadd szabalyok vonatkoznak.

(3)A jegyzokonyv Osszeallitasarol a jegyz6 gondoskodik.

106. §. A kozmeghallgatason eldterjesztett kozérdekii kérdéseket és javaslatokat a torvényben
eléirt modon kell intézni. Az érdekelteket tajékoztatni kell az elintézés modjarol.
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XIIILFEJEZET

AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI
(Otv. 77-92.§.)

Az Onkormanyzat tulajdonara ¢és gazdalkodasara vonatkozé rendelkezéseket kiilon
onkorményzati rendelet hatarozza meg.

108.8. (1) A képviselo-testiilet koltségvetését 2 fordulods targyalassal alakitja ki.

(2)Az elsd targyalds feladata: a kormdny altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési

109.§.

iranyelvek tartalmanak figyelembevétele, az onkormanyzat részére kotelezden eldirt és
szabadon felvallalhatd feladatok koriiltekintd és alapos elemzése, helyzetfelmérése
alapjan gazdasagi koncepciot allit 6ssze, melynek keretében — szamitasba kell venni a
bevételi forrasokat, a forrasok bovitésének lehetdségét, meg kell hatarozni a kiadési
sziikségleteket, azok gazdasagok célszeri megoldasait — kozmeghallgatdson kell
ismertetni az eldterjesztést.

Az igények ¢és lehetdségek egyeztetése alapjan meg kell fogalmazni a sziikségletek
kielégitésének sorrend;jét.

110.§. A masodik forduloban a koltségvetési torvény altal eldirt részletezésben a koltségvetés

111.§.

112.§.

113.8.

rendelettervezetét targyalja a testiilet.

A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzd késziti el, a polgarmester terjeszti a
képviselo-testiilet elé. Az eldterjesztést a képviselo-testiilet bizottsdgai eldzetesen
megtargyaljak.

Az Onkormanyzat gazdéalkodasi feladatait a polgarmesteri hivatal latja el. E korben
kiilondsen:

®

a Pénziigyminisztérium altal eldirt mdédon és idOben elkésziti a koltségvetési

tajékoztatot, beszamolot

b. beszedi az onkormanyzat sajat bevételeit

c. gondoskodik az Onkormanyzat altal létrehozott ¢és milkddtetett intézmények
pénzellatasarol

d. biztositja az Onkormdnyzat pénzforgalmi szemléletli kettds konyvvitelének
szabalyszerli vezetését, s ezen beliil — a pénziigyminiszter altal meghatarozottak
szerint — kialakitja konyvvitelének szdmlarend;jét.

e. Biztositja az dnkormanyzat térzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat

Elkésziti az 6nkormanyzat éves vagyonleltarat

g. Az oOnkormanyzat koltségvetési szamlajat kezeld pénzintézeten keresztiil

gondoskodik az Onkormdnyzat tartozasainak kiegyenlitésérdl, illetdleg

teljesitésérol.

=H

A sajat intézmények pénziigyi ellendrzését a képviseld-testiilet a hivatal pénziigyi
csoportjan keresztiil latja el a pénziigyi bizottsag kozremitkodésével. Sziikség esetén
jogszabalyban meghatarozott kiilsé szakértd is bevonhaté az ellendrzésbe.
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XIV. FEJEZET

Z.aro rendelkezések

114.§. Az SZMSZ megalkotasarol szol6 rendelet 2004. majus 1-jén 1ép hatalyba.
115.§. A rendelet kihirdetésérol a Jegyzo gondoskodik.

116.§. Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetésérol, naprakész allapotban tartasardl a

Jegyzd gondoskodik.
117.§. Az SZMSZ mellékletei:
1. Atruhazott hataskorok
2. A bizottsagok miikddése, feladat- és hataskore
3. A polgarmesteri hivatal {igyrendje, bels6 szervezeti tagozddasa, munkarendje

118.§. Az SZMSZ fiiggelékei:
1. A telepiilési képviselOk névsora
2. A bizottsdgok megnevezése, tagjainak felsorolasa
3. A hatalyos dnkormanyzati rendeletek jegyzéke
4. Kiadmanyozas rendje

119.§. Az SZMSZ megtekinthetd a Polgarmesteri Hivatalban, a varosi konyvtarban.

120.§8. Jelen rendelet hatalyba lepesével egyidejiileg hatalyat veszti a Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzatrol sz616 9/1995.(VIL.01) Onk. sz., valamint az azt modosito 9/1996.(V.07)
Onk. sz., 4/1997.(1.23.)Onk.sz., 7/1998.(II1.31.)Onk.sz., 6/1999.(1V.27.)Onk.sz,

19/2000.(X1.14.)Onk.sz, 14/2001.(X.02.)0nk sz, 3/2002.(1.22.)0Onk sz,
17/2002.(1X.17.)Onk.sz, 20/2002.(X1.05.)Onk.sz, 2/2003.(11.20.)Onk.sz. rendelet.

Polgardi, 2005. november 30.

Borbély Istvan Dr. Pintér Gyorgy
polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetése 2005. aprilis 4-én megtortént.

Polgardi, 2005. november 30.

Dr. Pintér Gyorgy
jegyz6
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1.sz. melléklet

ATRUHAZOTT HATASKOROK

A képviselo-testiilet a kovetkez6 hataskoroket ruhazza at:

Polgarmesterre:

A lakasok és helyiségek bérletérél és elidegenitésérél sz6lé 10/2003.(X.01.)Onk.sz.
rendeletben a lakasbérleti szerzodésekkel kapcsolatos jogositvanyok.

Szocialis és Egészségoiigvi Bizottsagra:

A szocialis igazgatasrol és ellatasokrél sz616 27/2004.(X.01.)Onk.sz. rendeletben

lakasfenntartasi tamogatas

apolasi dij (Szt. 43/B. §.(1) bekezdése alapjan)
atmeneti segély

temetési segély

kozgyogyellatas (Szt. 50.§. (2) bekezdése alapjan)

caeTe

A gyermekvédelmi ellatasokrél szolé 13/2004.(IV.28.)Onk.sz. rendeletben
a. rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

A szocialisan hatranyos helyzetben 1évok részére adossagkezelési szolgaltatas
miikodtetésérol szolo 7/2004.(IV.08.)Onk.sz. rendeletben

a. adossagesokkentési tamogatas



1.

32

2. sz. melléklet

A BIZOTTSAGOK MUKODESE, FELADAT ES HATASKORE

A bizottsagok fobb feladatai

A varos egészségligyi, oktatasi, kulturalis, sport, kereskedelmi, varosrendezési, az
onkorményzat vallalkozasi tevékenységét, gazdalkodasat, vagyondnak védelmét és annak
hasznositasat érintd koncepcidjanak kialakitasaban valo részvétel. A részvétel egyrészt a
képviseld testiilet altal atruhdzott hataskdrben érdemi dontés meghozataldval, a hozott
hatarozat végrehajtasa ellendrzésével torténik.

Masrészt a bizottsag tevékenységi korében véleményezéssel, javaslataval latja el a hivatal
hataskorébe tartoz6, a kozgyulés elé keriild eldterjesztéseket és ellendrzi azok
végrehajtasat.

Harmadsorban a bizottsdig kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, ha az
onkormanyzat érdeksérelmét észleli.

A jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzése, a polgarmesteri hivatal tevékenységének
figyelemmel kisérése, ellendrzése.

A testiileti el6terjesztések elkészitése, benyujtasa, illetve véleményezése.
Az dnkormanyzati rendelet tervezetének eldzetes véleményezése.
Egylittmikddés mas bizottsagokkal.

Rendszeres kapcsolattartas a bizottsag elndke utjan a tisztségviselokkel.

I1.
A bizottsagok dontési jogkore
A Dbizottsdg az atruhazott hatdskdrbe hozott dontésrél a képviseld testiiletet soron
kovetkez0 iilésén koteles minden esetben tajékoztatni.
A bizottsagok atruhazott hataskdrben hozott dontéseit a polgarmesteri hivatal késziti eld.

Az atruhdzott hataskorben hozott bizottsdgi dontésekrél a polgarmesteri hivatal
nyilvantartést vezet.
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I11.

A bizottsagok mitkodése

A Dbizottsagok sziikség szerint iiléseznek. Az iilések iddpontjardl, napirendjérdl a
polgarmesteri hivatal ad tajékoztatast.

A napirendeket is tartalmazo bizottsagi meghivot €s eldterjesztéseket a bizottsag elndke a
bizottsagi iilés napjat megeldzden, legkésdbb 5 nappal kordbban eljuttatja a bizottsagi
tagok részére. (A meghivas sziikség esetén szobeli is lehet!)

A kozos, tobb bizottsagi teriiletet érintd feladatok teljesitése érdekében a bizottsagok
egyiittes iiléseket tartanak.

Az 6sszevont bizottsagi iilést a polgarmester hivja dssze €s vezeti.

A bizottsag iilését az elndk akadalyoztatisa esetén az alelndk, az elndk és alelndk
egylittes akadalyoztatdsa esetén pedig a legiddsebb képviseld bizottsagi tag hivja dssze €s
vezeti, €s irja ala az lilésrol késziilt jegyzOkonyvet.

A bizottsagi lilésekrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

A hozott hatdrozatokat megfeleld6 sorszammal kell ellaitni és nyilvantartasarol
gondoskodni kell. A hatarozatokat a végrehajtasért felelésok részére meg kell kiildeni.

A bizottsagok atadott dnkormdnyzati hataskorben hozott érdemi dontéseket tartalmazo
hatdrozataikat torvényességi véleményezésre a jegyzOhoz mutatjdk be. Amennyiben a
jegyz6  torvénysértést  észlel, 0gy azt jelzi a  bizottsdg  elndkének.

A bizottsagok mitkddésével kapcsolatos adminisztracios teenddket a polgarmesteri iroda
latja el.

A bizottsagok elndkei a polgarmesteri hivatal dolgozoi részére érdemi utasitast a jegyzo
utjan adhatnak, s a hivatal munkajarol informécidt szintén a jegyzo6 Utjan kérhetnek.

A bizottsagi lilések napjarol, idopontjarol a polgarmesteri irodat tajékoztatni kell, ahol az
ezzel kapcsolatos szervezési feladatokat végzik.

IV.

A bizottsagok fobb feladatai

Pénziigyi bizottsag
- ellendrzi a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését
- véleményezi és ellendrzi:
- a koltségvetési beszamolokat
- a jOvOre vonatkozo pénziigyi tervek koltségvetési eldiranyzatait
- az éves koltségvetési terveket, azok végrehajtasat
- az intézmények részére biztositott keretszamok elosztasat és felhasznalasat
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- az dnkormanyzat pénzalapjahoz a bevételi forrdsok korét, a részesedés mértékét
meghatarozo, ezekkel kapcsolatos eldterjesztéseket,
- az bnkormanyzatot érinté adokkal kapcsolatos tevékenységeket

ellendrzi az onkormanyzat vagyondval valo gazdalkodast

véleményezi az onkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasag alapitasat, belépés,
Osszeolvadas, kilépés és megsziinés indokoltsagat

véleményezi és ellenérzi az dGnkormanyzati intézmény alapitasat, dsszevonasanak és
megsziinésének indokoltsagat,

véleményezi Onkormanyzati alapitvany létesitését, megsziinését

javaslatot tesz hitelek felvételére, illetve véleményezi az erre irdnyuld javaslatokat,
végzi azokat a gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, amelyekkel a testiilet
esetenként megbizza

javaslatot tesz kommunalis és koziizemi dijak mértékére, kozteriilet hasznalati, bérleti,
hasznalati dijak, tarifak stb. 0sszegére

Szocialis és Egészségligyi Bizottsag

figyelemmel kiséri és ellendrzi a varos egészségligyi ellatottsagat, a gyogyito-
megeldzo egészségiigyi ellatast végzo haziorvosi fogorvosi szolgalat miikodését, a
kozegészségiigyi helyzetét, valamint a telepiilés koztisztasagi allapotat

ellendrzi az egészségligyi intézmények miikodését, jovahagyja a szervezeti és
mukodési rendjiiket

vizsgalja az egészségiigyi intézmények biztonsagos tevékenységének szinvonalat, a
szakmai felkésziiltséget €s az etikai helyzetet

vizsgélja az intézményfejlesztés lehetdségét és erre vonatkozo javaslatot tesz
javaslatot tesz az egészségligyi dgazat koltségvetési eldiranyzatara

véleményezi az egészségiigyi intézmények vezetd allasu dolgozoinak kinevezését
gondoskodik az egészségiigyi informatikai rendszer hasznositasarol

kapcsolatot tart az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi szolgalattal
figyelemmel kiséri a mozgaskorlatozottak helyzetét, kapcsolatot tart a
Mozgaskorlatozottak Egyesiiletével, segiti munkajat

végzi a képviselo testiilet altal esetenként meghatarozott egyéb feladatokat

Mivelédési, Kulturalis és Sportbizottsag

véleményezi az oktatasi intézmények atszervezését, szerkezet atalakitasat

véleményt nyilvanit palyazatok benytjtasarol

allast foglal oktatasi intézmények névvaltoztatasaval kapcsolatban

véleményt nyilvanit intézményvezetok kinevezésekor

ellendrzi az 6vodak, alapfoku és szakiskolak felvételi ligyeit, gazdalkodasat, szakmai
munkajat

véleményezi oktatasi intézmények létesitését, megsziintetését, vallalati intézmények
atvételét

javaslatot tesz koltségvetési eldiranyzatra, véleményezi felhasznalasat

végzi a képviseld testiilet altal esetenként meghatarozott feladatokat

figyelemmel kiséri a sportintézmények muikodését, ellendrzi tevékenységiiket
kozremiikddik a szabadiddsport szervezésében

segiti a didksport tevékenységét

javaslatot tesz az egyesiileti szakosztalyok tamogatasara, segiti a versenysport munkat
véleményt nyilvanit a sportlétesitmények hasznositasat illetéen
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javaslatot tesz a szabadido és didksport tiamogatasi eldiranyzatanak felhasznalasara,
elosztasara

véleményezi miivészeti alkotds nem Onkormanyzati tulajdont épiileten torténd
elhelyezését

javaslatot tesz utcanevek megvaltoztatasara, emléktablak elhelyezésére, kozteriiletek
elnevezésére

véleményt nyilvanit utcai konyvarusitassal kapcsolatban

javaslatot tesz képzédmiivészeti események, kiallitasok tdmogatasara

javaslatot tesz kulturalis alapitvanyok kuratériuma tagjaink személyére
véleményezi kozmiivelddési intézmény létesitését, megsziintetését, dtszervezését
véleményt nyilvanit a varos cimerének hasznalataval kapcsolatban

javaslatot tesz intézményvezetdk kitlintetésére

javaslatot tesz a varos altal adomanyozhat6 dijakra, kitiintetésekre

véleményt nyilvanit az 6nkormanyzat teriiletén elhelyezésre keriilé képzémiivészeti
alkotasokkal kapcsolatban, kdzremikodik emlékmiivek allitasanak elokészitésében
javaslatot tesz szakmai palyazatok meghirdetésére

javaslatot tesz kulturalis rendezvények megtartasara, évfordulok megiinneplésére
ellendrzd, elemzd, koordinal6 feladatot 14t el a kulturalis intézmények felett
véleményezi az intézményvezetok kinevezését

kidolgozza a kulturalis dgazatot érintd pénziigyi, koltségvetési javaslatot

ellendrzi az onkormanyzat altal nyujtott céltdmogatasok felhasznéldsat, az
onkormanyzat altal mikodtetett intézmények, tomegkommunikacios eszkozok
szakmai tevékenységét

4. Ugyrendi bizottsag:

figyelemmel kiséri a szavazasok lebonyolitasat,

vizsgélja az 0sszeférhetetlenségi ligyeket,

javaslatot tesz rendeletek megalkotasara, modositasara,

rendelettervezetek csak a bizottsag allasfoglalasaval nytujthatok be a képviseld-
testiiletnek,

elokésziti a nyomtatvanyokat, azokat hataridében eljuttatja a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek részére,

gondoskodik a vagyonnyilatkozatok hataridében torténd atvételérol

gondoskodik a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasarol, megfeleld helyen torténd
tarolasarol,

folyamatosan figyelemmel kiséri ezen témakorben a hataridék pontos betartasat, és a
teljesités elmulasztasa esetén a sziikséges intézkedést megteszi az érintettel szemben,
felhivja a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett figyelmét a vagyonnyilatkozat tétellel
kapcsolatos eldirasok teljesitésére.

5. Varosfejlesztési és vallalkozoi bizottsag:

Véleményezi az onkormanyzat gazdasagi programjat és koltségvetését,

kozremtikodik a vallalkozas-barat kornyezet kialakitasaban, javaslatot tesz az ezt
eldsegitd €s sziikséges intézkedések megtételére,

vizsgélja a vallalkozasok foglalkoztatdsi gondok enyhitését eldsegitd moddozatait,
javaslatot tesz ezek 1étrehozasara,

egylittmiikddve az ipartestiilettel, valamint mas vallalkozast segitd szervezetekkel
megvizsgalja, hogyan tudnénak a vallalkozok kiemelten hozzajarulni a varos
fejlesztéséhez
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- megvizsgalja a helyi vallalkozasokat segité tevékenységeket (inkubatorhaz létesitése,
stb.)

- megtargyalja a varosfejlesztéssel kapcsolatos teenddket, ezen beliil:

- arendezési, szabalyozasi tervet

- kialakitja véleményét az ipari és szolgaltatasi, valamint lakoéteriiletek fejlesztését
illeten,

- javaslatot tesz plusz pénzforrasok bevondsara és megteremtésére Polgardi tovabbi
varosiasodasanak segitésére

- részt vesz az Onkormanyzati beruhazasok atadasanal

Kozbiztonsagi Bizottsag

- Dont a kozbiztonsagra forditando6 osszegek elosztasarol.

- Eszrevételt tehet a renddrség - kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan meg nem
tamadhato - dontésével, intézkedésével vagy annak elmulasztasaval kapcsolatban.

- Részt vesz a kozbiztonsagi propaganda szervezésében.
- Részt vesz a polgarorséggel kapcsolatos 6nkormanyzati dontések elokészitésében.

- Az onkéntes tiizoltoparancsnok kezdeményezésére attekinti a kozigazgatasi
teriilet tizvédelmi helyzetét, egyiittmikodik a tiiz megelozésére vonatkozo
javaslatok kidolgozasaban.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri a kozbiztonsagi koncepcio végrehajtasat és
javaslatot tesz a feladatok ellatasara.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri a polgari védelmi tevékenységet.

- Véleményezi az onkormanyzat teriiletén létesitendd rendorkapitanysag. helyi
rendorors és uj korzeti megbizotti hely létesitésére, illetve megsziintetésére
vonatkozo javaslatot.

- Véleményezi a rendorség dontésével, intézkedésével, vagy annak elmulasztasaval
kapcsolatosan a Polgarmesteri Hivatalhoz beérkezett észrevételeket.

- Véleményezi a lakossag széles korét érinté rendorségi intézkedéseket.

- Véleményezi a Fejér Megyei Renddér-fokapitinysag vezetdje, a Székesfehérvari
Varosi Rendorkapitanysag vezetéje, a Polgardi Rendorors parancsnoka és az
onkéntes tiizoltoparancsnok éves beszamolojat.

- Véleményezi a polgari védelemro6l sz0lo éves beszamolot.

- Allast foglal a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozé rendészeti feladatokban.
- Figyelemmel kiséri a varos kozbiztonsagi helyzetét.

- Figyelemmel kiséri a kdzbiztonsagot érint6 szerzodések megvalosulasat.

- Kapcsolatot tart a rend- és kozbiztonsag védelmére létrejott, a varosban miikodo
civil szervezetekkel és tarsulasokkal.
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- Egyiittmikodik a rendorséggel, onkéntes tiizoltosaggal, polgarorséggel, a polgari
védelemmel a és a veliik kotendd az egyiittmiikodési megallapodasok tervezetét
véleményezi.
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3. sz. melléklet
A Polgarmesteri Hivatal ligyrendje

I. A hivatal jogallasa

A hivatal a képviseld testiilet altal 1étrehozott egységes szerv, a hivatalt a jegyz6 vezeti,
munkdjanak megszervezésérol a jegyz0 gondoskodik. A hivatal sajat koltségvetési
eldiranyzata korében 6nallo koltségvetési szerv.

A hivatal megnevezése: Polgardi Polgarmesteri Hivatal

Székhelye: 8154. Polgardi, Batthyany u. 132.

A hivatal szervezeti felépitése
A koztisztvisel6i 1étszam: 32 {6

A hivatal a sziikséges munkamegosztas céljabol az alabbi egységekbdl all:

a./ titkarsag

- személyi iigyek

- testiileti ilések eldkészitése

- képviseld testiileti, bizottsagi, polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyzoi, tigyviteli
szervezési feladatok ellatasa

- kozérdekl javaslatok, bejelentések, panaszok intézése

- dontés elokészitésben és a végrehajtas ellendrzésében vald kdzremitkddés

- a valasztasok, a népszavazasok lebonyolitasanak szervezése és ezekhez sziikséges
adminisztrativ jellegli feladatok ellatasa

- testiileti jegyzOkonyvek elkészitése

- minden olyan feladat, amely az altalanos titkdrsagi feladatokbdl és kiilon utasitasokbol
adodik

- Kisebbségi onkormanyzat munkdajanak segitése korében:
- testiileti iilések elokészitése
- atestiileti jegyzOkonyvek elkészitése
- lgyviteli, szervezési feladatok ellatasa
- dontés elOkészitésben ¢€s a végrehajtds szervezésében, ellendrzésében vald

kozremiikodés

- technikai feltételek megszervezése, megteremtése

b./ pénziigyi csoport

- Onkormanyzati, koltségvetési és pénziigyi, valamint az ellendrzés feladatainak ellatasa
- szamviteli és informacids feladatok ellatasa

- ¢éves koltségvetési terv 0sszeallitasa

- koltségvetés végrehajtasa

- eldiranyzatok atcsoportositasara javaslattétel

- beruhazésok és fejlesztések pénziigyi ellatasa

- alloeszkoz-gazdalkodas, alloeszkdz felujitasban kozremikodés

- hazipénztar
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koltségvetési intézmények finanszirozasa

a koltségvetés szoveges és szamszaki beszamoldinak elkészitése
koltségvetés informacios jelentéseinek elkészitése

leltarozasok, selejtezések elvégzése

Polgarmesteri Hivatal épiiletének tizemeltetése

vagyon mitkddtetésébdl adodo feladatok

zarasi munkalatok elvégzése

az adoiigyi hatdsagi, igazgatasi funkciok ellatasa

minden olyan feladat, amely kiilon utasitasbol adodik

bevételt noveld és koltségeket csokkentd intézkedéseket ©nalld kezdeményezésként

kotelesek megtenni a munkatarsak, illetve arra figyelmet felhivni.

c./ igazgatasi szolgaltatés

az Onkorményzati koOzigazgatdsi integralt informatikai ¢és iigyiratkezelési,
ligyiratnyilvantartasi feladatok ellatasa

gyamiigyi igazgatasi, szocidlis igazgatdsi, oktatasi igazgatasi hatdsagi funkciok
ellatasa

anyakonyvi igazgatdsi, népesség ¢és lakcimnyilvantartasi, igazgatasrendészeti,
tizvédelmi igazgatasi hatosagi funkciok ellatasa

allategészségiigyi igazgatasi, novényvédelmi igazgatasi, szabdlysértési igazgatasi,
hatosdgi bizonyitvanyok ¢és igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos, munkaiigyi
igazgatasi hatdsagi funkciok ellatasa

foglalkoztatasi, telepiiléspolitikai, karbecslési, mezdgazdasagi funkciokbol eredd
feladatok ellatasa

d./ Epitésiigyi igazgatas

épitésligyi igazgatdsi, kornyezet- ¢és természetvédelmi, kozterlilet haszndlat
engedélyezési hatosagi feladatok ellatasa

foglalkoztatasi, telepiiléspolitikai, karbecslési, mezdgazdasdgi funkciokbdl eredd
feladatok ellatasa,

kozvilagitas,  energia-ellatds,  utfenntartds-kezelés,  forgalomszervezési  ¢és
tomegkozlekedés szervezési, kozteriilet-fenntartdsi, koztisztasagi, vizgazdalkodasi,
vizellatasi feladatok ellatasa,

levegészennyezés ¢és zajforrasok nyilvantartasa, a kibocsatdsi €s zajintenzitasi
hatarértékek betartasanak ellendrzése,

kozremiikodés a varosilizemeltetéssel, fenntartassal, kommunalis igazgatéassal,
hirkozléssel kapcsolatos feladatok ellatasaban

kozremiikddik az 4gazati beruhdzéasok elékészitésében, lebonyolitasaban

ellatja a lakossagi tarsuldsok ¢és tarsulati formaban megvaldsuldé kommunalis
beruhdzasbol az onkormanyzatra haruld feladatokat,

ellatja az onkormanyzati tulajdonu bérlakasok, nem lakds céljara szolgald helyiségek
iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elokésziti a dontéseket

minden olyan feladatot, hataskort ellat, melyre jogszabaly felhatalmazza.

els6 foku ¢épitésiigyi feladatot jogszabalyban meghatarozott telepiilések

vonatkozasdban is ellatja.
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e./ Gyamiigyi igazgatas
Az elsé foka gyamiigyi feladatot jogszabalyban meghatarozott telepiilések
vonatkozasaban is ellatja.
- pénzbeli tAmogatassal kapcsolatos dontések
- a gyermekek védelmének ellatasa
- a gyermek csalddi jogallasdnak rendezése
- az orokbefogadassal kapcsolatos ligyek
- per inditasa, illetve kezdeményezése
- feljelentés tétele a gyermek veszélyeztetése vagy a tartds elmulasztasa, illetve a
gyermek sérelmére elkdvetett blincselekmény miatt
- a sziiloi feliigyeleti joggal, illetve a gyermektartasdijjal kapcsolatos ligyek
- gyamsaggal és gondnoksaggal kapcsolatos ligyintézés
- vagyonkezeléssel kapcsolatos ligyek
- minden olyan feladat, hataskor, melyre jogszabaly felhatalmazza.

f./ Okmanyiroda
Az okmanyiroda feladatait a jogszabalyban meghatarozott telepiilések vonatkozasaban
is ellatja.
Feladatai:
- személyazonositdé jelet és lakcimet igazold hatdsagi igazolvany kiallitdsa és
kiadéasa
- ideiglenes személyi igazolvany legyartasa és kiadasa
- 4lland6 személyi igazolvany igénylés felvétele
- vallalkozoi igazolvany iigyintézése, legyartasa, kiadasa
- gépjarmi ligyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

3. Osztalyvezetdi szintnek megfeleld vezetdi megbizas illeti meg:
- apénziigyi csoportvezetot
- ¢épitésligyi igazgatasi csoportvezetdt
- okmanyiroda vezetot
- igazgatési csoportvezetdt
- gyambhivatal vezetdjét

4. Képzettségi potlékra jogositd munkakorok €s képzettségek:

Képzettségi potlék illeti meg a pénziigyi csoportvezetdi munkakort betoltd
koztisztviselot.

A képzettségi potlék abban az esetben jar, ha a koztisztviseld felsdfokti mérlegképes
konyveldi-allamhaztartasi szakképesitéssel rendelkezik.

5. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok:
- pénziigyi eléado
- adoiigyi eléado
- szabalysértési eldado
- ¢épitésiigyi igazgatasi eldado
- szocialis eléadd
- gyamiigyi el6ado
- hagyatéki eléadod
- személyzeti el6add
- okmanyirodai eléado
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- igazgatési el6ado

- pénziigyi csoportvezetd

- épitési igazgatasi csoportvezetd
- gyéambhivatal vezetd

- okmanyiroda vezetd

- igazgatasi csoportvezetd

II. A hivatal iranyitasa, vezetése, miitkodése

A hivatalt a polgarmester iranyitja. Az alpolgarmestert a polgarmester tavollétében annak
iranyitasi jogositvanyai illeti meg. A jegyzOt tavollétében akadalyoztatasa esetén az
aljegyz0 helyettesiti.

A polgarmester az alpolgarmester, a jegyzO, aljegyzé részvételével félévenként
értekezletet art, meghatarozza a munkavégzés {6 irdnyait.

A jegyz0, aljegyz6 a dolgozokkal sziikség szerint, de legalabb hetente megbeszélést
tartanak, ahol t4jékoztatast adnak az el6z6 feladatok végrehajtasarol és az elkovetkezendd
feladatokrol. Az eredményesebb, szinvonalasabb munka ellatasa érdekében az id6kdzben
megjelent 1 jogszabalyokat a jegyzdvel, aljegyzdvel egyiitt megbeszélik. A képviseld
testiilet rendeleteit, hatarozatait kotelesek végrehajtani és végrehajtatni.

A koztisztviselok jelentosebb szakmai kérdésekben kotelesek a jegyzd, aljegyzd
véleményét kikérni, illetve részére rendszeres tajékoztatast adni. A felmeriilé problémas
igyeket, melyek halasztdst nem tlirnek, a koztisztviseld az aljegyzével naponta
megbesz¢Eli, aki sziikség esetén segitséget ad az ligy operativ lebonyolitasaban.

A jegyz0 ellatja a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat. Az
aljegyz0 els6sorban a hatdsagi tigyintézésért felelds, kdzvetlen napi munkakapcsolatot tart
az ligyintézokkel.

A koztisztviseld részletes feladatait munkakori leirds tartalmazza.

A hivatal mukodése

Munkarend:
a./ a hivatal dolgozéinak munkarendje
- hétfotdl csiitortokig: 7.30 — 16.00 oraig
pénteken 7.30 — 13.30 oraig tart, amely magaba foglalja az ebédidot is
(30 perc)

b./ Az iigyfélfogadas rendje
- hétfo, szerda: 8.00 — 12.00 oraig
- kedd, csiitortok: 13.00 — 16.00 o6raig

c./ A polgarmester, jegyz0 és az aljegyz0 iigyfélfogadasi rendje:

- polgarmester: minden ho els6 hétf6jén 14.00 — 16.00 oraig

- jegyzO: minden hétfén 8.00 — 12.00 oraig

- aljegyz0 ligyfélfogadasi rendje a hivatalé¢hoz igazodik a b./ pont szerint.
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d./ a telepiilési képviseloket soron kiviil, munkaidében barmikor, az dnkormanyzat
intézményének vezetdit iligyfélfogadasi idon kiviil is - lehetdleg eldre egyeztetett
idépontban — fogadni kell.

III. A hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok

A hivatal dolgozoéi tekintetében a munkaltatoéi jogokat a jegyzé gyakorolja, figyelembe
véve az Otv. 36.§(2)bek. b./ pontjat.

Az ligyintézOk a munkakdri leirasokban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

A hivatal tgyiratkezelése kdzpontositott, az {ligyiratok itatasat, kezelését legfontosabb
teenddit az egész szervezetre nézve szamitogépes nyilvantartassal kell végezni.
a./ az ligyintéz6 az ligyet az ligyintézési hataridon beliil koteles elintézni
b./ a hivatal {ligyiratkezelése a titkos iratok kezelését is ideértve a hivatal ,,iratkezelési
szabalyzat”-aban foglaltak szerint torténik.

A bélyegzdk megrendelésérdl a jegyzd gondoskodik. A hasznalatba kiadott bélyegzokrdl a
titkarsagi iroda nyilvantartast vezet. A nyilvantartd a hasznalatba adott bélyegzok meglétét
évente ellendrizni koteles. A bélyegzdfelelés a hasznalatba torténd 4atadas soran a
bélyegzdélenyomat mellett az atvevovel az aldbbi szovegl nyilatkozatot iratja ala:

,»Alulirott a mai napon az alanti lenyomatti bélyegzot hasznalatra és megdrzésre atvettem.
Gondoskodom arrol, hogy a bélyegzd illetéktelenek kezébe ne keriiljon. A bélyegzot csak
a hivatal céljaira, rendeltetésének megfeleléen hasznalom.”

Bélyegz6 lenyomat: datum és atvevo aldirasa.

A bélyegzd kezeldje anyagi, fegyelmi és biintetdjogi feleldsséggel tartozik a bélyegzd
jogszerli hasznalatdért. Ha valamely dolgozd a rabizott bélyegzdt elvesziti, errdl a
jegyzonek koteles irasban jelentést tenni. A jegyz6 koteles az elvesztés koriilményeit és a
dolgozo feleldsségét megvizsgalni.

Az elhasznalodott, megrongéalddott vagy feleslegessé valt bélyegzot vissza kell adni és
jegyz6konyv felvétele mellett megsemmisiteni. A jegyzOkonyvet a nyilvantartds
mellékleteként kell megdrizni. Ha megsziinik a bélyegzdt kezeld dolgoz6é munkaviszonya,
a bélyegzd visszaadasat az atvevo nyilatkozaton igazolni koteles.

IV. Vegyes rendelkezések

A hivatal tigyrendje az SZMSZ mellékletét képezi.

Az tigyrendben foglaltak hatalyosulasat a jegyz6 folyamatosan figyelemmel kiséri és a
sziikséges valtoztatasokra az intézkedést megteszi.

Polgardi, 2005. november 30.

Borbély Istvan Dr. Pintér Gyorgy
polgarmester jegyz0



A TELEPULESI KEPVISELOK NEVSORA

Borbély Istvan
Bartalos Sandorné
Biiki Jozsef
Fenyvesvolgyi Jozsef
Foldes Ferenc Péter
Gaal Janos Istvan
Gaspar Laszlo
Hembach Zoltan
Kakuk Sandor Lajos
Kozéri Kéroly
Nyikos Lészloné
Pahola Géza

Racz Béla Géza

Szekeres Lajos Janos
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1.

sz. fiiggelék



44

A BIZOTTSAGOK MEGNEVEZESE,
TAGJAINAK FELSOROLASA

PENZUGYI BIZOTTSAG

Szekeres Lajos Janos bizottsag elndke
Pahola Géza bizottsag alelndke

Biiki Jozsef bizottsag tagja

2.

sz. fliggelék
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A BIZOTTSAGOK MEGNEVEZESE,
TAGJAINAK FELSOROLASA

UGYRENDI BIZOTTSAG

Biiki Jozsef bizottsag elndke
Bartalos Sandorné bizottsag tagja

Foldes Ferenc bizottsag tagja
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A BIZOTTSAGOK MEGNEVEZESE,
TAGJAINAK FELSOROLASA

VAROSFEJLESZTESI ES VALLALKOZOI BIZOTTSAG

Hembach Zoltan bizottsag elnoke
Racz Béla bizottsag alelndke
Gaspar Laszlo bizottsag tagja

Gaal Janos bizottsag tagja
Pahola Géza bizottsag tagja
Fenyvesvolgyi Jozsef bizottsag tagja
Micheller Karoly bizottsag kiils6 tagja

Szabadi Karoly bizottsag kiils6 tagja
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A BIZOTTSAGOK MEGNEVEZESE,
TAGJAINAK FELSOROLASA

KULTURALIS, MUVELODESI ES SPORT BIZOTTSAG

Kakuk Sandor bizottsag elndke
Nyikos Laszloné bizottsag alelndke
Bartalos Sandorné bizottsag tagja
Foldes Ferenc bizottsag tagja
Hembach Zoltan bizottsag tagja

Gaal Janos bizottsag tagja
Lorant Janosné bizottsag kiils6 tagja
Csokas Lajosné bizottsag kiils6 tagja
Péntek Laszlo bizottsag kiils6 tagja

Kovacs Jozsef bizottsag kiils6 tagja
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A BIZOTTSAGOK MEGNEVEZESE,
TAGJAINAK FELSOROLASA

SZOCIALIS ES EGESZSEGUGYI BIZOTTSAG

Bartalos Sandorné
Gaspar Laszlo
Nyikos Laszloné
Gaal Janos

Biiki Jozsef
Fenyvesvolgyi Jozsef
Siitoné Kozari Erika
Hambalg6 Laszloné
Ocsi Ferencné
Bartosiewicz Miklos

Horvéath Jozsef

bizottsag elndke
bizottsag alelndke
bizottsag tagja
bizottsag tagja
bizottsag tagja
bizottsag tagja
bizottsag kiils6 tagja
bizottsag kiils6 tagja
bizottsag kiils6 tagja
bizottsag kiils6 tagja

bizottsag kiils6 tagja
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A BIZOTTSAGOK MEGNEVEZESE,
TAGJAINAK FELSOROLASA

KOZBIZTONSAGI BIZOTTSAG

Gaspar Laszlo bizottsag elndke
Fenyvesvolgyi Jozsef bizottsag alelndke
Nyikos Laszloné bizottsag tagja
Lorant Janosné bizottsag tagja

Kozari Erika bizottsag tagja
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3. sz. fuiggelék

KIADMANYOZAS RENDJE

A hivatalban a kiadmanyozasi jogot foszabalyként hataskoriiknek megfelelden a polgarmester
¢s a jegyz6 gyakorolja a vonatkoz¢ eldirdsok szerint.

Az Onkormanyzat nevében, illetve polgarmester dltal készitett vagy készittetett iratok
kiadmanyozasara a polgarmester jogosult.

A lakossag részérdl a polgarmesterhez intézett levelek és kérelmek megvalaszoldsa a
polgarmester aldirasaval és nevében lehetséges.

A polgarmesteri  hivatalbol 4allampolgarokhoz intézett levelek, hatdrozatok
kiadmanyozasara az alabbi kivételekkel a jegyz0, az aljegyz6 jogosult.

Kiadmanyozasi jogot kap:

az ¢épitésligyi igazgatasi koréhez tartozo iratok tekintetében az épitésiigyl igazgatasi
csoportvezetod

a pénziigyi igazgatas koréhez tartozo iratok tekintetében a pénziigyi csoport vezetdje
gyamiigyi igazgatas koréhez tartozo iratok tekintetében a gyamhivatal vezetdje
okmanyiroda koréhez tartoz¢é iratok tekintetében az okmanyiroda vezetdje

a hivatal dolgozoéi altal készitett idézés, fizetési felszolitas, letiltds és minden, az add
beszedésével, bevallasaval kapcsolatos iratok aldirasara az illetékes iligyintézé jogosult.

Ugyancsak az igyintéz0 irja ala a marhaleveleket, fizetési meghagyasokat.
Az ligy érdemét nem érint0, kozbeesd intézkedések alairasara is az ligyintézo jogosult.

Polgardi, 2005. november 30.

Dr. Pintér Gyorgy
jegyz6
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