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A képviseld-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Polgardi Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Magyar Koztarsasag Alkotmanyardl
sz616 1949. évi XX. torvény 44/A. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan,

a helyi dnkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. torvény 18. § (1) bekezdésében és a Magyar
Koztarsasag Alkotmanyarol szolo 1949. évi XX. torvény 44/A. § (1) bekezdés e) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezdoket rendeli el:

I. Fejezet

Altalinos rendelkezések

1. § (1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Polgardi Varos Onkormédnyzata
(tovabbiakban: Onkormanyzat)
(2) Az Onkormanyzat székhelye, pontos cime: 8154. Polgardi, Batthyany u. 132.

(3) Az Onkormanyzat miikodési teriilete: Polgardi varos kozigazgatasi teriilete.

(4) Az Onkormanyzat szervei
a) a polgarmester
b) a Pénziigyi Bizottsag
c) a Szocialis ¢s Egészségligyi Bizottsag
d) az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat kezelé Bizottsag
e) a képviselO-testiilet hivatala.

(5) A telepiilési képviselok szama a polgarmesterrel egyiitt 9 6.
2. § (1) Az Onkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszl6 és a pecsét.

(2) Az Onkormanyzat cimere: vagott, kerek talpu, ugynevezett dombor pajzs, amelynek
fliggblegesen vagott jobb mezejében kék mezdben sziklan 4allo, fiokait sajat vérével
taplalod pelikan, bal mezejében kék hattérben a zold halmon elhelyezett aranyszin
buzakéve, folotte aranyszinli napkorong lathat6. A szikla és a pelikan fehér szinti, a
fészek arany. A dombor pajzs koriil cimer foszladék talalhatod, melynek szine eziist és
kék, a foszladék kdzéppontjaban eziist sisakrostély lathato, aranykoronaval.

(3) Az Onkorményzat zaszlajanak két alapszine a kék és a fehér. A z4szl6 vizszintesen
osztott: a felsé egynegyede kék, a kozeépso mezd kétnegyede fehér, itt helyezkedik el a
telepiilés cimere diszes kivitelben, az alsé egynegyed kék. Fiiggdlegesen a zaszld



sz€lén két oldalt fehér és kék un. farkasfog diszités huzodik, szélén aranysarga szini
szegbzsinor, aljan fehér — arany rojt helyezkedik el.

(4) Az Onkorméanyzat pecsétjének korirata: Polgardi Varos_Onkormanyzata. A bélyegzd
kozepén az dnkormanyzat cimerének kicsinyitett pontos masa talalhato.

(5) Az Onkormaényzat pecsétjét kell hasznalni
a) a testiilet altal adomanyozott kitiintetések és elismerd cimek oklevelein,
b) a képviselo-testiilet altal adomanyozott egyéb okleveleken,
c) az Onkormanyzat nemzetk6zi  kapcsolatait  tikr6z6 és = rogzitd
dokumentumokon.

3. § A képviselé-testiilet az Onkormanyzat jelképeinek hasznélati rendjét a 10/2004. (IV.
28.) dnkormanyzati rendeletben hatdrozta meg.

4. § A helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitisara és adomdanyozasara vonatkozé
szabalyokat a képvisel6-testiilet
a) a diszpolgari cim alapitasarél ¢és adomanyozasarol szolo 7/1994. (L. 01.)
Oonkormanyzati rendeletben,
b) a kitiintetések alapitasarol ¢és adomanyozasardl szolé  9/1998. (III. 31.)
Oonkormanyzati rendeletben
hatarozta meg.

I1. Fejezet

Az onkormanyzat feladata, hataskore

5. § A képviseld-testiilet az Onkormanyzat - helyi dnkorményzatokrél sz616 1990. évi LXV.
torvény (tovabbiakban: Otv.) 8. § (1) és (4) bekezdésében foglalt - feladatai ellatisanak
mértékét — a lakossag igényei és az Onkorményzat anyagi lehetéségei figyelembe
vételével —az éves koltségvetési rendeletében hatdrozza meg.

6. § Az Onkormanyzat az Otv. 8. § (4) bekezdésében meghatarozott

a) egészséges ivoviz ellatasrdl a vizikdzmi lizemeltetdjével kotott szolgaltatasi szerzddés
keretében,

b) az 6vodai nevelésrél a Polgardi Eszterlanc Napkozi-otthonos Ovoda fenntartasaval,

c) az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrél a Polgardi Széchenyi Istvan Altalanos
Iskola és Zeneiskola és Dolgozok Gimnédziuma fenntartasaval,

d) az egészségligyi és a szocialis alapellatasrol
da) a hazi és hazi gyermekorvosi ellatasra kotott megbizasi szerzddéssel,
db) az iskola-egészségligyi ellatas megszervezésével,
dc) az alapellatashoz kapcsolodo iigyeleti ellatas,
dd) a védonai szolgalat,
de) a gondozési kozpont fenntartasaval,

e) a kozvilagitasrol a kozvilagitasi rendszer lizemeltetdjével kotott szolgaltatasi szerzédés
keretében,



f) a helyi kozutak fenntartasarol, a kozati jarmiivel torténd varakozas (parkolas)
biztositasarol feladat-atruhazasi és vallalkozasi szerzd6dés keretében,

g) a koztemetd fenntartdsar6l a temetd tulajdonosaval kotott egyiittmikodési
megallapodas tjan,

h) a nemzeti és az etnikai kisebbségek jogainak érvényesitésérdl a telepiilésen mikodo
cigany kisebbségi 6nkormanyzattal térténd egyiittmiikodési megéllapodas keretében

gondoskodik.

7. § Az Onkormanyzat az Otv. 8. § (4) bekezdésén talmenden a kovetkezd onként véllalt
feladatokat latja el:
a) kdzponti orvosi ligyelet miikddtetése,
b) koztestiileti tlizoltosag miikodtetése,
d) a telepiilés tarsadalmi szervezeteinek tdmogatasa.

8. § (1) Az donkorményzat a kdotelezd és az Onként vallalt feladatai ellatdsa, koordinalasa,
valamint fejlesztése érdekében egyiittmitkddik
a) a Székesfehérvari Tobbceélu Kistérségi Tarsulassal,
b) Fejér Megyei Onkormanyzattal,
c) Fejér Megyei Tertiletfejlesztési Tanaccsal,
d) Fejér Megyei Pénziigyi Alappal,
e) Varoskornyéki Pénziigyi Alappal,
f) Fiile,
g) Mezdszentgyorgy,
h) Matyasdomb,
1) Kislang,
j) Lepsény
k) Készarhegy
kozségek onkormanyzataval.

9. § Az egyiittmiikodés keretében a rendelet 8. §-aban meghatirozott szervek esetében a
polgarmester koteles a folyamatos és rendszeres kapcsolattartassal Osszefliggd
feladatokat ellatni, valamint az egyiittmiikodésrdl legalabb évenként tajékoztatni a
képviselo-testiiletet.

10. § (1) A képviselo-testiilet Polgardi Varos Képviselo-testiiletének a lakasok és helyiségek
bérletérdl és elidegenitésérdl szolo 10/2003. (X. 01.) dnkormanyzati rendeletében
szabalyozott hataskoreinek gyakorlasat a polgarmesterre ruhazza.

(2) A képviselo-testiilet a Szocialis és Egészségiigyi Bizottsagra ruhdzza
a) a szocialis igazgatasrol €és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. torvény
25. § (3) bekezdés b) pontjaban, 55. § (1) bekezdésében,
b) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolod 1997. évi XXXI.
torvény 18. § (1) bekezdés b) pontjaban szabalyozott
hataskoreinek gyakorlasat .



II1. Fejezet
A képviselo-testiilet miikodése
1. A képviselo-testiilet iiléseinek szama
11. § (1) A képviselo-testiilet alakulo, rendes, rendkiviili tilést tart.
(2) A képviselO-testiilet évente 6 iilést tart. Ezen tilmenden sziikség szerint iilésezik.

(3) A képviseld-testiilet — rendkiviili ok kivételével — julius 1. és augusztus 31. kozott
nem tilésezik.

(4) Rendkiviili tilést kell 6sszehivni
a) az Otv. 12. § (1) bekezdésében meghatarozott esetben
b) ha a képviselo-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés 6sszehivasardl dont,
c) ha azt mas hivatalos szerv kezdeményezi.

(5) Rendkiviili iilést lehet Osszehivni, ha a polgdrmester megitélése szerint a (4)
bekezdésen kiviili esetben a képviseld-testiilet 6sszehivasara van sziikség.

12. § (1) A képvisel6-testiilet ililéseit munkaterv szerint tartja. Az éves munkatervet a
polgarmester allitja Gssze és terjeszti a testiilet elé¢ minden év januér 31-ig.

(2) A munkaterv tartalmazza
a) az iilések tervezett id6pontjat a honap megnevezésével,
b) az adott iilésen targyalando napirendi pontokat,
c) a napirendi pont eldterjesztéit és az eldzetes véleményezésben résztvevd
bizottsdgok megnevezését
d) a kozmeghallgatas id6pontjat.

2. A képviselo-testiileti iilések osszehivasa

13. § (1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben
meghatarozottak szerint, vagy rendkiviili {ilés esetén hivja 0ssze €s vezeti.

(2) Ha a polgarmesteri tisztség betoltetlen, vagy a polgarmester tartésan — 30 napot
meghaladoan — akadélyoztatva van, akkor a képviseld-testiilet tagjaibol vélasztott
alpolgarmester latja el az (1) bekezdés szerinti feladatokat.

(3) A polgarmesteri és a képviselo-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmesteri tisztség
egyidejli betoltetlensége, vagy a polgadrmester és a képviseld-testiilet tagjaibol
valasztott alpolgarmester tartés — 30 napot meghaladd - akadalyoztatasa esetén a
Pénziigyi Bizottsag elndke hivja Ossze a képviseld-testiiletet és vezeti a képviseld-
testiilet iilését.

14. § (1) A képviseld-testiilet iilését — foszabalyként — az Onkormanyzat székhelyére kell
Osszehivni.



(2) Amennyiben a targyaland6 napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képvisel6-
testiilet tilését a székhelyen kiviil mashova is 6ssze lehet hivni.

(3) Amennyiben a képviseld-testiilet az elfogadott napirendek targyalasat 20.00 oraig
nem fejezi be, a mar targyalt napirend hatirozathozatalat kovetéen a levezetd
elndk javaslatot tehet az iilés elnapoldsara a képviseld-testiiletnek.

15. § (1) A képviseld-testiilet rendes iilésének Osszehivasa irasos meghivo kikiildésével
torténik, amelyhez — elektronikus ton - mellékelni kell az irasos eldterjesztéseket.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell
a) az Ulés helyét,
b) az {ilés idOpontjat,
c) a tervezett napirendeket,
d) a napirendek el6adoit,
e) a képviseld-testiilet iilése Osszehivojanak megnevezését.

(3) Az irésos eldterjesztésnek altalaban tartalmaznia kell:
a) az eldterjesztés targyat,
b) a képviseld-testiileti iilés idopont;jat,
c) az el6terjesztés készitdjének megnevezeését,
d) a tényallast,
e) annak attekintését, hogy a téma szerepelt-e mar kordbban napirenden, s ha igen
milyen dontés sziiletett,
f) a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat,
g) az eldterjesztd alairasat,
h) a hatarozati javaslatot, vagy rendelet-tervezetet,
1) a hataridot, a végrehajtasért felelos megnevezését,
1) sziikség szerint azoknak a megjeldlését, akiknek a hatarozatot meg kell kiildeni.

(4) Kivételes esetben lehetdség van szobeli eldterjesztésre is. Az iilés napjan vagy az
ilésen a képviselok rendelkezésére bocsatott irasos eldterjesztést szobeli
eléterjesztésként kell kezelni.

(5) A (2) bekezdés d)-f) pontjaban foglaltakat az eldterjesztd vagy az eléado az iilésen
szoban is ismertetheti, illetve irdsos eloterjesztésiik esetén — azokat szdban is
kiegészitheti.

16. § (1) Az irdsos elOterjesztéseket a jegyzOnek jogszerliségi szempontbdl meg kell
vizsgalnia.

(2) A jegyz0 a hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag postdzasarol,
érintettekhez valo eljuttatasarol.

17.§ (1) A képviseld-testiilet iilésére szold6 meghivot és az elbterjesztéseket a képviselo-
testiileti tilés id6pontja el6tt 5 nappal ki kell kiildeni.

(2) A meghivot meg kell kiildeni
a) a képviseldknek,
b) a jegyzonek,



c) az aljegyzonek,

d) a Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységei vezetdinek,

e) a helyi kisebbségi dnkormanyzat elndkének,

f) az onkormanyzati intézmények vezetdinek a feladatkoriikbe tartozo, valamint a
feladatkortiket érinté képviseld-testiileti eldterjesztések targyalasakor,

g) egyéb, a telepiilésen miikodd, vagy mas a tdrgyaland6 napirend kapcsan érintett
gazdasagi vagy tarsadalmi szervezet képviseldjének

h) mindazoknak, akiknek a meghivésat a polgarmester indokoltnak tartja.

18. § A meghivottak koziil a képviseld-testiilet €s a bizottsagok iilésein tandcskozési jog

illeti meg

a) valamennyi napirendi pont tekintetében
aa) a jegyzot,
ab) az aljegyzot,
ac) a rendeletben meghatarozott tanacskozasi joggal rendelkezé Onszervezodo
kozosségek képviseldit,
ad) a helyi kisebbségi onkormanyzat elnokét

b) tevékenységi koriikben a 17. § (2) bekezdés e), g), h) pontjdban
meghatarozottakat.

19. § (1) A képviselo-testiilet rendkiviili iilésének Osszehivasa a rendes iilésekhez hasonléan
irasos meghivoval és a vonatkozo eléterjesztések csatolasa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a rendkiviili képviseld-testiileti tilés Osszehivasara
a) telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,
b) elektronikus levélben,
c) egyéb szobeli meghivassal.

(3) Szobeli meghivas esetében — lehetdség szerint — biztositani kell az eldterjesztések
meghivottakhoz torténd eljuttatasat.

20. § A képviselo-testiilet tilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas formai:
a) a meghivo kifiiggesztése az onkormanyzat hirdetotablajara,
b) a meghivo megjelenitése az dnkormanyzat honapjan.

3. A képviselo-testiilet iilésének vezetése

21. § A képviselo-testiilet ilésének vezetése soran elldtando feladatok
a) a képvisel6-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,
b) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart {ilés tényének bejelentése,
C) a napirend el6terjesztése, elfogadtatasa,
d) jegyzOkonyv-hitelesitok valasztasa,
e) napirendenként
ea) a vita levezetése, ezen beliil hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a
sz0 megadasa,
eb) a vita osszefoglalasa,
ec) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
ed) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,
ee) a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszertiien,



ef) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,

f) a rend fenntartasa,

g) az ugyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének
kihirdetése,

h) az id6szer(i kérdésekrdl és a két iilés kozott tortént fontosabb eseményekrol
tajékoztatas,

1) tajékoztatas a lejart hatarideji hatarozatokrol és egyéb onkormanyzati dontésekrol,

J) az iilés bezarasa,

k) tajékoztatas a kovetkezd iilés varhatd idépontjarol, napirendjérol.

22. § (1) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az ilésen legalabb a
képviseldknek tobb mint a fele, azaz 5 {6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szdmu képviseld nincs jelen, akkor az iilés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen iilést 3 munkanapon beliil ugyanazon
napirendek targyaldséra tjra 6ssze kell hivni.

(3) A képviselo-testiilet iilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvénos vagy
zart.

23. § (1) Jegyzdékonyv-hitelesitOket — maximum 2 {6t - a képviseld-testiileti tagok koziil
kell valasztani. A hitelesitok feladata az elkésziilt jegyzOkonyv aldirassal torténd
hitelesitése.

(2) A napirend elfogadasarél a képviselO-testiilet egyszerii szotobbséggel,
hatarozathozatal nélkiil dont.

(3) A zart iilés elrendelésérél az Otv. 12. § (4) bekezdés a) pontja szerint
meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti {iilést levezetd
személynek kell a napirend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a zart iilésre
vonatkoz6 térvényi eldirasra.

(4) A képviseld-testiilet hatdrozattal dont a zart iilés elrendelésérdl az Otv. 12. § (4)
bekezdés b) pontja szerint meghatarozott esetekben.

24. § (1) Az ilés levezetd elnoke minden napirendi pont felett koteles vitat nyitni, majd azt
lezéarni.

(2) Minden napirendnél elsOként az adott napirendi pont eldterjesztdjét, 6t kovetden
pedig annak a bizottsagnak az eldaddjat illeti meg a szo, mely az adott napirendet
bizottsagi iilésen eldzetesen targyalta.

(3) Az cloterjesztd szobeli kiegészitése maximum 5 perc lehet. A bizottsag
allaspontjanak ismertetésére maximum 3 perc all rendelkezésre.

(4) A képviseloknek a napirendhez vald hozzaszolasra a mindenkori levezetd elndk
adja meg a szot. A hozzasz6l6 mondanivaldjanak idétartama maximum 3 perc
lehet. Ismételt hozzészolasra egy alkalommal van lehetdség, maximalis id6tartama
2 perc lehet.



(5) A képviselo-testiilet egyedi dontéssel — egyszerii szotobbséggel hatarozathozatal
nélkiil — hozzaszo6lasi jogot ad a képviseld-testiilet iilésén megjelent személynek.
A dontésében meghatarozza a hozzaszolas maximalis idétartamat.

25. § (1) A napirendi pont vitajat az eldterjesztd foglalja Ossze, egyuttal reagal az
elhangzott észrevételekre.

(2) Az ilésvezeto a vita lezarasa utan elsoként a modositd, annak elutasitasa esetén,
az eredeti javaslatot teszi fel szavazasra.

26. § A szavazas el6tt a jegyzOnek joga van torvényességi észrevételt tenni.

27. § Egyszerii tobbség esetén a javaslat elfogaddsdhoz a jelenlévd képviseldk tobb mint a
felének ,,igen” szavazata sziikséges.

28. § Mindsitett tObbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének, legalabb 5
képviseldnek az egybehangzo szavazata sziikséges
a) az Otv. 15. § (1) bekezdésében foglaltak esetben,
b) az Otv. 18. § (3) bekezdésében meghatarozott déntés meghozatalahoz,
¢) polgarmester elleni kereset benyujtasdhoz,
d) a képviselod-testiilet gazdasagi programjanak elfogadasahoz,
e) az dnkormanyzat tulajdonarol valé rendelkezéshez,
) 5 milli6 Ft-nal nagyobb 6sszegii hitelfelvételhez,
g) testiileti hataskorok atruhazasahoz,
h) kitiintetés, diszpolgari cim adoméanyozéasahoz,
1) helyi népszavazas kiirasahoz.

27. § (1) A képviseld-testiilet dontéseit altalaban nyilt szavazéssal, kézfelemeléssel hozza.

(2) A képviselo-testiilet a jelenlévd képviselok egynegyedének inditvanyara név
szerinti szavazast rendel el.

(3) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz0 a jelenléti iv alapjan minden képviseldt
személy szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt, ami ,,igen”, ,,nem”,
Htartozkodom” lehet, a névsorban régziti. A szavazasi névsort a jegyzokonyvhoz

mellékletként csatolni kell.

29. § (1) A képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat az Otv. 12. §. (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben. A titkos szavazasrdl a képviselo-testiilet esetenként
dont.

(2) A titkos szavazis lebonyolitdsdban az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat kezeld
Bizottsag vesz részt. Amennyiben az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat kezeld
Bizottsag tagjai nincsenek jelen a képviseld-testiilet {ilésén, akkor a jelenlévd
képviseldk valasztasaval kell a bizottsagot 3 fore kiegésziteni.

30. § (1) A titkos szavazas szavazolapon torténik, amelyet a hivatal hivatalos bélyegzdjével
kell ellatni.
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(2) Ervényesen szavazni csak a szavazolapon szerepld jeldlt(ek)re, dontési
alternativakra lehet.

(3) Igen szavazatnak a jelolt(ek) nevének, illetve a dontési alternativanak a
meghagyasa, ellenszavazatnak pedig a jelolt(ek) nevének, illetve a dontési
alternativanak az athuzésa szamit. A szavazashoz tollat kell hasznalni.

(4) Ervénytelen a szavazat, ha:
a) nem hivatalos — bélyegzélenyomat nélkiili — szavazolapon adték le,
b) ceruzaval toltotték ki a szavazolapot,
c¢) nem lehet kétséget kizaroan megallapitani, hogy a képviseld kire, illetve milyen
dontési alternativara szavazott,
d) a szavazd képviseld a megvalaszthatonal tobb jelolt nevét vagy tobb dontési
alternativat hagy a szavazolapon.

31. § (1) Az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat kezeld Bizottsig megallapitja a titkos
szavazas eredményét, melyr6l tajékoztatja a képviselo-testiiletet. A titkos
szavazasrdl kiilon jegyzOkonyv késziil, amelyet csatolni kell a képviseld-testiilet
ilésérol késziilt jegyzokonyvhoz.

(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
a) a szavazas helyét és idépontjat,
b) a szavazas soran hozott hatarozatokat, fontosabb eseményeket,
c) a szavazas eredményét.

(3) A jegyzOkonyvet a 29. § (2) bekezdésében meghatarozott személyek irjak ala.

32. § (1) A képviselének joga van az Otv. 19. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
felvilagositas-kérési joggal irasban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros
kapcsolatban 4ll az Onkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely
iranyitasa alatt all6 szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés elott 2 nappal irdsban kell
benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hataridén tul vagy a
képviselo-testiilet iilésén nyujtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben
kell az iilésen valaszt adnia, ha a valaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel.
Ellenkez6 esetben az iilést kdvetd 15 napon beliil, irdsban kell valaszolni. A
vélasz elfogadasarol a képviseld-testiilet a soron kdvetkezd tilésén dont.

(4) Az {ilésen az adott valasz elfogaddsarol el0szor a felvilagositast kérd képviseld
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasarol a képviseld-testiilet
vita nélkiil dont. Amennyiben a valaszt a képviseld-testiilet elutasitja, elrendeli a
felvilagositas-kérés targyanak részletes kivizsgalasat.
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33. § (1) A tanacskozas rendjének fenntartdsa a polgarmester feladata. A rend fenntartasa
érdekében a polgarmester
a) figyelmeztetheti azt a hozzaszolot, akinek a tanacskozashoz nem illd, méasokat
sértd a megfogalmazasa,
b) rendreutasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartést tanusit,
c) javaslatot tehet a képviseld-testiileti {ilés hatarozott idére torténd
félbeszakitasara, ha a testiileti iilésen olyan rendzavards torténik, amely a
tanacskozas folytatasat lehetetlenné teszi.

(2) A képviseld-testiilet az (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott esetben egyszerii
szotobbséggel, hatarozathozatal nélkiil dont.

(3) A félbeszakitott testiileti iilést a polgarmester 3 munkanapon beliili idépontra szoban
hivja dssze.

4.A képviselo-testiilet dontései
34. § (1) A képviseld-testiilet onkormanyzati rendeletet alkot és hatdrozatokat hoz.

(2) A képviselo-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatdrozat nélkiil dont
a) a napirend meghatarozasarol,
b) az tigyrendi kérdésekrol,
c) a képviseldi felvilagositas-kérésrol, valamint a felvilagositas-kérésre adott
valasz elfogadésardl.

35. § (1) A képviseld-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését, a
végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds személy megnevezését.

(2) A képviseld-testiilet hatésagi hatdrozataira — az Otv.-ben foglalt eltérésekkel — a
kozigazgatasi hatosagi eljaras €s szolgaltatds altalanos szabalyairol szo6ld 2004. évi
CXL. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

36. § (1) A képviseld-testiilet hatarozatait a naptéri év elejétdl folyamatos, novekvd, egyedi
sorszdmmal kell ellatni. A hatarozatok sorszdma mellett fel kell tiintetni a
hatarozathozatal pontos idépontjat év, hd, nap megjeldléssel.

(2) A hatarozatok jelolése a kovetkezd forméban torténik:
»Polgardi Varos Képviseld-testiiletének
..... [eweee (e .....) Onkorményzati hatarozata”

37. § A jegyz6 gondoskodik a képviseld-testiileti hatarozatok nyilvantartasarél. A hatarozat-
nyilvantartas formai
a) a hatarozatok nyilvantartasa sorszam szerint,
b) a hatarozat-kivonatok nyilvantartasa sorszam szerint névekvo sorrendben,

38. § (1) Rendelet alkotisat az Otv. 16. § (1) bekezdésében meghatarozott esetekben a
képviseld, a targy szerint illetékes bizottsdg, a jegyzd, vagy az alpolgarmester
irasban kezdeményezi a polgarmesternél. A polgarmesternek joga van a rendelet
alkotasi javaslatat testiileti ilésen szdban is eldterjeszteni.
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(2) A rendelettervezet szakszerii elkészitésérol a jegyzd gondoskodik, aki e
tevékenységébe sziikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes személyeit,
valamint kiils6 szakértot.

(4) Az dnkormanyzati rendeletet a jegyz6 a megalkotasatdl szamitott 15 napon beliil a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan torténd elhelyezéssel hirdeti ki és azt az
Onkormanyzat honlapjan is kozzéteszi.

39. § (1) A képviselo-testiilet rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos, novekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendelet megjeldlése a jogszabalyszerkesztésrdl szolo
61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet 9. § (4) bekezdésében foglaltak szerint torténik.

(2) A jegyz6 gondoskodik a képviseld-testiilet rendeleteinek nyilvantartasarol.
A rendelet-nyilvantartas formai
a) rendelet-nyilvantartas sorszam szerint, a rendelet targyanak megjelolésével,
b) rendeletek sorszam szerint, novekvé sorrendben.

(3) A képviselo-testiilet évenként feliilvizsgalja az Onkormanyzati rendeletek
hatalyossagat.

(5) A jegyz6 gondoskodik a moddositott képviseld-testiileti rendeletek egységes
szerkezetbe torténd foglalasarol.

5. A jegyzokonyv

40. § (1) A testiilet {ilésérdl jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzékonyv az Otv. 17. §. (1)

bekezdésében meghatarozottakon til tartalmazza

a) az iilés helyét és idopont;jat,

b) a tavolmaradt képviseldk nevét, igazolt vagy igazolatlan tavollét megjeldlését,

c) napirendi pontonként a napirend targyat, az eldadok nevét, szobeli
eldterjesztés esetén annak rovid tartalmat, a felszolalok nevét ¢és
mondanivaldjuk 1ényegét,

d) az elhangzott bejelentéseket, kérdéseket, valamint az azokkal kapcsolatos
valaszokat, illetve hatarozatokat,

e) a képviseld kérésére véleményének rogzitését,

f) alairasokat, datumot, pecsétet.

(2) A képviselo-testiilet valamely tagja kérésére a jegyzd koteles a képviseld altal
elmondottakat sz6 szerint a jegyzdkonyvbe rogziteni.

(3) A zart iilés jegyzOkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.

41. § (1) A képviselo-testiilet a dontéseit a polgarmester altal megfogalmazott javaslatrol
vald szavazéssal hozza. A jegyzOkonyvben rogziteni kell, hogy hdnyan szavaztak
igennel, hanyan nemmel, hdnyan tartozkodtak.
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(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet altal hozott dontést.
Hatéarozat esetében a jegyzokonyv szovegébe beépitve, rendeletek esetében a
jegyzOkonyv mellékleteként. A hatirozatot a jegyzokonyv mellékleteként kell
szerepeltetni, ha annak terjedelme azt indokolja.

(3) A jegyzokonyvet 3 példanyban kell késziteni
a) egy példanyt a jegyz6 kezel (ez az irattari példany),
b) egy példanyt meg kell kiildeni az Otv. 17. §. (2) bekezdésében meghatirozott
szervnek,

d) egy példanyt a varosi konyvtarnak kell tovabbitani.

(4) A jegyzOkonyvhoz csatolni kell
a) a meghivot,
b) a jelenléti ivet,
C) az irasos el6terjesztéseket,
d) a jegyz6konyv szovegében nem szerepld rendeletet,
e) a képviselok kérése alapjan
ea) a képviseldi inditvanyokat,
eb) a képviseldi hozzaszolasokat.

42. § (1) A jegyzOkonyvet a polgarmester €s a jegyzé mellett — az e rendelet 23. § (1)

bekezdésében meghatarozott médon vélasztott — jegyzokonyv-hitelesitok irjak
ala.

(2) Az Otv. 17. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasarol
a jegyzének kell gondoskodnia. A jegyzOkonyvek anyagat a polgarmesteri
hivatalban 6rzott irattari példany atadasaval csak hivatali dolgozo jelenlétében
lehet megtekinteni.

(3)A képviseld-testiilet jegyzOkonyveinek naptéari évenkénti bekottetésérdl a jegyzo
gondoskodik. A zart lilések jegyzOkonyveit bekottetni nem szabad.

IV. Fejezet

A telepiilési képviselo

43. § A telepiilési képviseld — az Otv. 19. § (2) bekezdés f) pontjaban meghatarozottakon
tul — koteles

a) tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkdjaban,

b) kapcsolatot tartani a valasztoival, tajékoztatni Oket a képviseld-testiilet mikodése
soran hozott kozérdeki dontésekrol,

c) felkérés alapjan részt venni a testiileti iilések elokészitésében, valamint a kiilonbdzo
vizsgalatokban,

d) irasban vagy szoban a polgarmesternek vagy a bizottsag elnokének bejelenteni, ha a
képviseld-testiilet vagy a bizottsdgdnak iilésén nem tud megjelenni, vagy
megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van,
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e) képviseléhoz méltd magatartast tanusitani, a képviseld-testiilet és szervei
tekintélyét, hitelét ovni,
f) bejelenteni személyes érintettségét a dontéshozatalnal.

44. § A telepiilési képviseld Polgardi Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének a
képviseldk tiszteletdijarol szold 9/2010. (XI. 24.) onkormanyzati rendelete szerint
jogosult tiszteletdijra.

V. Fejezet

A képviselo-testiilet bizottsagai, a bizottsagok miikodése

45. § A képviselo-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében eldkészito,
véleményez0, javaslattevd, egymassal mellérendeltségi viszonyban all6 izottsagokat
hoz létre.

46. § (1) A képviselo-testiilet allando bizottsagai
a) a Pénziigyi Bizottsag,
b) az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat kezeld Bizottsag,
d) a Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag.

(2)A Pénziigyi Bizottsagnak 3 képviseld és 1 nem képviseld bizottsagi tagja van. A
Szocialis és Egészségiigyi Bizottsagnak 3 képviseld €s 2 nem képviseld bizottsagi
tagja van. Az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat kezeld Bizottsdgnak 3
képviseld tagja van.

(3)A képviseld-testiilet a bizottsag képviseld tagjai koziil elndkot és alelndkot
valaszt.

(4)Az (1) bekezdésben meghatarozott bizottsdgokon til a képviseld-testiilet
ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre meghatarozott idére vagy meghatarozott feladat
ellatasara. Az ideiglenes bizottsag a hatdrozott id6 lejartaval vagy a meghatarozott
feladat teljesitésével automatikusan megsziinik.

(5)Az ideiglenes bizottsagra az allandd bizottsdgra vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

47. § (1) A képviselo-testiilet elé kizarolag a Pénziigyi Bizottsag altal nyujthatdk be:
a) a helyi kozszolgaltatasok fejlesztésével foglalkozo elképzelések,
b) a vallalkozasok tdmogatasaval kapcsolatos elképzelések,
c) tavlati és kozéptavu fejlesztési programok,
d) telepiilésfejlesztési programok, koncepciok.

(2) A képviselo-testiilet elé csak a témaban érintett bizottsag allasfoglalasaval benytjthato
eléterjesztések:
a) altalanos és részletes rendezési tervek,
b) koltségvetési javaslatok és a végrehajtasarol szolo féléves és éves beszdmolok
tervezete, zarszamadas,
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¢) helyi adézas bevezetése,

d) a helyi piactartas rendjének meghatarozasa,

e) onkormanyzati vagyonnal valo rendelkezés, hitelfelvétel,

f) minden olyan kozszolgaltatds lakossagi és koziileti dijanak megallapitisa, melyet
torvény a képviseld testiilet hataskorébe utal,

g) a telepiilés rendjérdl szolo intézkedések és szabalyok megallapitasa,

h) kozigazgatasi teriilet rendjének meghatarozasa,

i) lakascélu hitelek odaitélése,

j) aszocialis igazgatas és szocialis ellatas szabalyai,

k) lakasok és helyiségek bérletérdl és elidegenitésérdl szolo eldterjesztés,

1) az SZMSZ és annak modositasa.

48. § (1) A bizottsag sziikség szerint lilésezik.

(2) A bizottsagi iiléseket a bizottsag elndke — a munkaterv szerint - hivja dssze és vezeti.
A bizottsagi elnok akadalyoztatasa vagy a bizottsagi elnoki pozicid betdltetlensége
esetén az iilést az alelndk hivja Ossze és vezeti. Egyiittes akadalyoztatas esetén az
ilés Osszehivasa és vezetése a korelndk feladata.

(3) A bizottsagot az Otv. 25. § (1) bekezdésében meghatarozottakon til 8ssze kell hivni
a) aképviseld-testiilet dontése alapjan,
b)  abizottsagi tagok 50%-anak inditvanyéara.

(4) A bizottsag iilése nyilvanos vagy zart. A zart iilésre vonatkozd szabdlyok a
képviseld-testiileti zart {ilésekre vonatkozé szabalyokkal egyeznek meg.

(5) A bizottsag a dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza. A bizottsagi dontések
kiadmanyozdja a bizottsag elndke.

49. § Barmely képviseld javaslatot tehet valamely — a bizottsadg feladatkorébe tartozd — iigy
megtargyaldsara. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi iilése elé
terjeszti, melyre koteles meghivni az inditvanyozé képviselot.

50. § (1) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet a bizottsag
elnoke irja ald. Amennyiben a bizottsag lilését az elndk akadalyoztatdsa miatt az
alelnok hivta 6ssze €s vezette tigy az alelnok feladata a jegyzokonyv alairasa.

(2) A bizottsag mitkodésének tligyviteli feladatait a képviseld-testiilet hivatala latja el.

(3) A Dbizottsag ¢évenként beszamol a képviselo-testiiletnek a  bizottsag
tevékenységérol. A beszamold elbterjesztésének elkészitésérél a bizottsag
elnokének kell gondoskodnia.

51. § (1) Az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat kezeld Bizottsag
a) figyelemmel kiséri a szavazasok lebonyolitasat,
b) vizsgalja az 6sszeférhetetlenségi ligyeket,
c) javaslatot tesz rendeletek megalkotdsara, modositasara,
d) allasfoglalasa sziikséges a rendelettervezetek elfogadasahoz,
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e) a helyi 6nkorményzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl szold 2000.
évi XCVI. torvény 10/A. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat
nyilvantartas és ellendrzés keretében
ea) elokésziti a nyomtatvanyokat, azokat hatdridében eljuttatja a

vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek részére,

eb) gondoskodik a vagyonnyilatkozatok hataridében torténd atvételérol,

ec) gondoskodik a vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsarol, megfelelé helyen
torténo tarolasarol,

ed) folyamatosan figyelemmel kiséri ezen témakdrben a hataridék pontos
betartasat, és a teljesités elmulasztasa esetén a sziikséges intézkedést
megteszi az érintettel szemben,

ee) felhivia a  vagyonnyilatkozat-tételre  kotelezett  figyelmét a
vagyonnyilatkozat tétellel kapcsolatos eldirasok teljesitésére,

f) ellatja a helyi onkormanyzati képviseldk jogallasdnak egyes kérdéseirdl sz6lo
2000. évi XCVI. torvény 9. § (2) bekezdésében meghatarozott feladatot,

52. § (1) A Pénziigyi Bizottsag

a) ellendrzi a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését,

b) véleményezi az Oonkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasdg alapitdsat, a
belépés, az dsszeolvadas, a kilépés és a megsziinés indokoltsagat,

c) véleményezi ¢és ellendrzi az Onkormanyzati intézmény alapitdsat,
Osszevonasanak és megsziinésének indokoltsagat,

d) véleményezi 6nkormanyzati alapitvany létesitését, megsziinését,

e) javaslatot tesz hitelek felvételére, illetve véleményezi az erre irdnyuld
javaslatokat,

f) végzi azokat a gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, amelyekkel a testiilet
esetenként megbizza,

g) javaslatot tesz a kommundlis és koziizemi dijak mértékére, kozteriilet
hasznalati, bérleti, hasznalati dijak, tarifak 6sszegére,

g) kidolgozza és a képviselO-testiilet elé benyujtja a polgarmesteri tisztség
ellatasanak egyes kérdéseirdl és az onkormanyzati képviseldk tiszteletdijarol
sz016 1994. évi LXIV. torvény 3. §. (4) bekezdése szerinti javaslatot,

h) véleményezi és ellendrzi
ha) a koltségvetési beszamolokat, az onkormanyzat gazdasagi programjat,
hb) a jovore vonatkozd pénziigyi tervek koltségvetési eldiranyzatait,
hc) az éves koltségvetési terveket, azok végrehajtasat,
hd) az intézmények részére biztositott keretszdmok elosztasat és felhasznalasat
he) az Onkormanyzat pénzalapjahoz a bevételi forrdsok korét, a részesedés

mértékét meghatarozd, ezekkel kapcsolatos eléterjesztéseket,
hf) az 6nkormanyzatot érint6 adokkal kapcsolatos tevékenységeket,

i) ellendrzi az onkormanyzat vagyonaval valo gazdalkodast,

j) véleményt nyilvanit az éallamhéztartds miikodési rendjérdl szoldo 292/2009.
(XII. 19.) Korm. rendelet 35. § (3) bekezdése szerint a koltségvetési koncepcid
egészérdl, a tervezett bevételek és kiadasok nagysagarol és teljesithetdségéral,

k) kozremikodik a vallalkozas-barat kdrnyezet kialakitasaban, javaslatot tesz az
ezt eldsegitd és sziikséges intézkedések megtételére,

1) a telepiilés varosiasodasanak segitése érdekében javaslatot tesz plusz
pénzforrasok bevonésara s megteremtésére.
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53.§ (1) A Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag

a)

b)

d)
e)

figyelemmel kiséri és ellendrzi a varos egészségiigyi ellatottsagat, a gyogyito-
megel6z egészségligyi ellatast végzd haziorvosi fogorvosi szolgalat
miikodését, a kozegészségiigyi helyzetét, valamint a telepiilés koztisztasagi
allapotat,

ellendrzi az egészségiligyi intézmények miikodését, elfogadas elott
véleményezi a szervezeti és mitkddési rendjiiket,

vizsgalja az egészségiigyi intézmények biztonsdgos tevékenységének
szinvonalat, a szakmai felkésziiltséget és az etikai helyzetet,

vizsgalja az intézményfejlesztés lehetdségét és erre vonatkozo javaslatot tesz,
javaslatot tesz az egészségligyi agazat koltségvetési eldiranyzatara, és kialakitja
a bizottsag véleményét az allamhdztartds mitkodési rendjérdl szolo 292/2009.
(XII.19.) Korm. rendelet 35. § (3) bekezdése szerint a koltségvetési
koncepcioban tervezett bevételek és kiaddsok nagysagarol, teljesithetdségérol,
véleményezi az egészségiigyi intézmények vezetd allasi dolgozodinak
kinevezését,

gondoskodik az egészségligyi informatikai rendszer hasznositasarol,
kapcsolatot tart az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi szolgalattal
figyelemmel kiséri a mozgaskorlatozottak helyzetét, kapcsolatot tart a
Mozgaskorlatozottak Egyesiiletével, segiti munkajat,

végzi a képviseld testiilet altal esetenként meghatarozott egyéb feladatokat,
eljar a rendelet 10. § (2) bekezdésében meghatarozott esetekben.

VI. Fejezet

A polgarmester, az alpolgarmester, a tanacsnok, a jegyzo, aljegyzo

6. A polgarmester

54. § (1) A polgarmester megbizatasat foallasban latja el.

55. § (1) A polgarmester Otv. 35. § (2) bekezdésében meghatarozott feladatokon tiil

a) segiti a képvisel6-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatarozza a jegyzé képviselo-testiileti tevékenységével kapcsolatos
feladatait,

c) képviseli az 6nkormanyzatot,

d) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel,

e) Dbiztositia a demokratikus helyi hatalomgyakorlas és a kozakarat
érvényesiilését,

f) gondoskodik a testiilet mikodésének nyilvanossagarol, helyi férumok
szervezéserol,

g) egyiittmikodik az egyhazakkal, a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossag
onszervez6do kozosségeivel,

h) fogadoorat tart,

1) nyilatkozik a sajtonak.
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(2) A polgarmesternek a bizottsagok miikodésével osszefiiggd feladatai:
a) inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat,
b) felfliggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviseld-testiilet dontésével, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit.

(2) A polgarmester minden honap 2. és 4. hetének keddjén 9.00-12.00 6ra kozott tart
fogaddorat.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben megjeldlt idépont munkasziineti napra esik, akkor a
fogadoodra az azt kdvetd elsé munkanapon keriil megtartésra.

(4) A polgarmester kiilon utasitasban, sajat hatdskorben szabalyozza a polgadrmesteri feladat-
¢s hataskor tekintetében a kiadmanyozas rend;jét.

56. § A képviselO-testiilet a polgarmestert megilleté szabadsag kiadasarol — a polgarmester
elézetes bejelentése alapjan - hatarozattal dont. Kivételesen indokolt esetben a
képviseld-testiilet a szabadsag igénybevételét utolag is engedélyezheti.

57. § A polgarmester munkajat a képviseld-testiilet évenként 1 alkalommal értékeli
(szeptember hénapban) €és ennek kapcsan targyalja a jutalmazasat is.

7. Az alpolgarmester

58.§ (1) Az alpolgarmesterre megfelelden iranyadoak a polgarmesterre vonatkozo
szabalyok. A képviseld-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmester feladatat a
polgarmester irdnyitasaval latja el.

(2) Az alpolgarmestert a képviselod-testiilet titkos szavazassal valasztja a 29. § - 31.
§-ban meghatarozottak szerint azzal az eltéréssel, hogy az alakuld iilésen a
képviselokbol valasztott 3 tag bizottsag jar el szavazatszamlalo bizottsagként.

(3) Az alpolgarmester minden honap 1. és 3. hetének keddjén 9.00-12.00 o6ra
kozott fogadoodrat tart.

(4) Az alpolgarmester az altala ellatott feladatokrdl legalabb havonta, vagy sziikség
szerint beszamol a polgarmesternek.

8. A tanacsnok

59.§ (1) A képviseld-testiilet az Otv. 21. §-a alapjan a kulturélis, kozmiivelddési, oktatdsi
feladatai ellatasanak segitésére, nemzetkdzi kapcsolatainak erdsitésére - tagjai
koziil - Kézmiivelddési Tanacsnokot valaszt.

(2) A Kozmiivelédési Tandcsnok:
a) elokésziti, 6sszehangolja és szervezi a kulturalis €¢s miivelddési tevékenységet,
b) javaslatot tesz az dnkormanyzat éves kulturalis programtervére
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c) kozremikddik a kulturdlis és miivelddési rendezvények programjainak
kidolgozaséban, lebonyolitasdban,

d) koordinalja a kulturalis rendezvényeket,

e) véleményezi a kdzosség €letét érintd telepiilésfejlesztési célkitiizéseket,

f) kozremiikddik a szabadiddsport szervezésében,

g) segiti a didksport tevékenységét,

h) javaslatot tesz képzédmiivészeti események, kiallitasok tdmogatasara,

1) kapcsolatot tart a civil szervezetekkel,

j) figyelemmel kiséri a palyazati kiirasokat,

k) eldkésziti a nemzetk6zi kapcesolatok kialakitasat,

1) kapcsolatot tart a kiilfo1di partnerteleptilésekkel,

m) szervezi a nemzetkozi szintli rendezvényeket,

n) egylttmikodik a Varos Mivelddési Intézményével, melynek keretében

ellendrzi az intézmény vezetdjének és az intézménynek a tevékenységét.

(3) A tanacsnok koteles az 4ltala feliigyelt iligykorben a képviseld-testiiletet a
munkajarol tdjékoztatni. A polgarmesternek rendszeresen szoban, a képviseld-
testiiletnek évente egy alkalommal irdsban beszdmolni.

9. A jegyzo, aljegyz6

60. § A jegyz6 az Otv. 36. § (2) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai:

a) tajékoztatast nyujt a képviseld-testiiletnek a hataskorét érintd jogszabalyokrol,

b) tajékoztatja a képviseld-testiiletet a hivatal munkajarol, az tigyintézésrol,

c) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérdl,

d) elékésziti a képviselO-testiileti iilés és a bizottsagok elé keriild elbterjesztéseket,

e) ellatja a testillet €s a bizottsagok szervezési ¢és lgyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

f) Dbiztositja az oOnkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valod
megismertetését,

g) segiti a kisebbségi dnkormanyzat munkajat.

61.§ (1) Az aljegyzd kinevezését az Otv. 36. § (1) bekezdése szabalyozza. Az aljegyzd a
jegyzd tavolléte esetén ellatja a jegyzo helyettesitését.
VII. Fejezet
A képviselo-testiilet hivatala
62. § (1) A hivatal 6nalléan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv. Mitkodését az Otv.
38. § (1) bekezdése és a képviselO-testiilet hatarozataval elfogadott Miikodési

Szabalyzata szerint végzi.

(2) A polgarmesteri hivatal belsé szervezeti tagozddasat, munka ¢és tigyfélfogadasi
rendjét a rendelet 1. melléklete tartalmazza.
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(3) A hivatalon beliili kiadmanyozas rendjét — feladat- és hataskorén belil — a
polgarmester és a jegyz0 kiilon intézkedésben szabalyozza.

(4) A hivatal a telepiilési kisebbségi onkormanyzat miikodési feltételeit a helyi
onkormanyzattal megegyezo elvek alapjan biztositja.
VIILI. Fejezet
A lakossaggal valé kapcsolati formak
10. A kozmeghallgatas
63. § A képviseld-testiilet — a koltségvetésében meghatdrozott 6sszeg erejéig — anyagilag is
tamogatja a lakossagi Onszervez0do kozosségek tevékenységét, illetdleg a

kozosségekkel egyiittmiikodik.

64. § (1) A képviseld-testiilet altalanos kdozmeghallgatast tart az Otv. 13. §-aban foglaltak
szerint.

65. §. (1) A kozmeghallgatas helyérdl €s idejérdl, az ismertetésre vagy targyalasra keriild
targykorokrol a lakossagot hirdetmény utjan tdjékoztatni kell. A hirdetményt -
legalabb a kozmeghallgatas el6tt 10 nappal - a Polgarmesteri Hivatal és a
telepiilés hirdetdtablain kell kifiiggeszteni, valamint az onkorményzat honlapjan
is kozz¢ kell tenni.

(2) A kozmeghallgatds meghirdetésérdl a polgarmester gondoskodik

(3) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti. Akadalyoztatasa, tavolléte esetén a
képviselo-testiileti lilés vezetésére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

66. § (1) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, melyre a képviselO-testiilet
jegyzOkonyvére iranyado szabalyok vonatkoznak.

11. Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

67. § (1) A helyi népszavazast a polgarmesternél kezdeményezheti az Otv. 47. § (1) bekezdés
a)-c) pontjaban meghatarozottakon tul legalabb 900 valasztopolgar.

(2) A képviselo-testiilet koteles kitlizni a helyi napszavazast, ha azt az (1) bekezdésben
meghatarozott szdmu valasztopolgar kezdeményezte.

(3) Az alairasgyiijto iv hitelesitésekor a valasztasi iroda vezetdje az alairasgyiijto ivre
ravezeti, hogy a helyi népszavazas kiirdsahoz hany db aldirdsra van sziikség.

68. § (1) A képviseld-testiiletnek a helyi népszavazas elrendelésérdl szold hatarozatat a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan kell kifliggeszteni €s a varos honlapjan is meg
kell jeleniteni.
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69. § (1) A helyi népi kezdeményezés benytjtasahoz legalabb 450 valasztopolgar inditvanya
sziikséges.

(2) A képviseld-testiilet koteles megtargyalni azt a helyi népi kezdeményezést,
amelyet az (1) bekezdésben meghatarozott szamu valasztopolgar kezdeményezett.

70. § A helyi népszavazas kiirasat targyalo képviselO-testiileti iilésre az aldirds gyljtok, a
helyi népi kezdeményezés targyalasara a kezdeményezOk képviseldit tanacskozasi
joggal a polgarmester hivja meg.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések
73 .§ (1) Ez arendelet 2011. m4jus 1. napjan 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti:
a) Polgardi Varos Képviseld-testiiletének a szervezeti és mitkodési szabalyzatrol
sz0l06 (tovabbiakban: SZMSZ) 12/2004. (IV. 28.) 6nkormanyzati rendelete,

b) az SZMSZ modositasarol sz6lo
ba) 11/2008. (V. 21.) dnkormanyzati rendelet,
bb) 19/2008. (IX. 19.) 6nkormanyzati rendelet,
bc) 16/2006. (XII. 01.) 6nkormanyzati rendelet,
bd) 5/2005. (IV. 1.) 6nkormanyzati rendelet,
be) 18/2005. (XI. 30.) dnkormanyzati rendelet,

Nyikos Laszlo dr. Pahola Tiinde
polgarmester jegyzo
Zaradék:

A rendelet kihirdetése 2011. 4prilis 29-én megtortént.

Polgardi, 2011. 4prilis 30.

dr. Pahola Tinde
Jegyzd
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1. melléklet a 8/2011. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelethez

A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti felépitése
1.1.  Jegyzd

1.2.  Aljegyz6

1.3.  Titkarsag

1.4. Pénziigyi Csoport

1.5. Igazgatasi Csoport

1.6.  Epitésiigyi Igazgatas

1.7.  Gyamiigyi Igazgatas

1.8.  Okmanyiroda

A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

2.1. A hivatal koztisztviseldinek, valamint fizikai alkalmazottainak munkaideje heti
40 ora.

2.2. A heti munkarend:
a) hétfotol — csiitortokig: 7.30-16.00 oraig,
b) pénteken: 7.30-13.30 6rdig tart.

2.2.1. A dolgozdkat a munkaidé megszakitdsaval hétfotdl-csiitortokig 12.00 és
12.30 kozott, pénteken 13.00 és13.30 kozott 30 perc munkakdzi sziinet
illeti meg, amely a munkaiddbe beleszamit.

. Ugyfélfogadasi rend:

3.1.  Polgarmesteri Hivatal és Gyamhivatal:
a) hétfo, szerda: 8.00-12.00 6raig
b) kedd, csiitortok: 13.00-16.00 oraig.

3.2.  Okmanyiroda:
a) hétfo: 8.00-12.00 oraig,
b) kedd: 8.00-12.00, 13.00-15.30 oraig,
¢) csiitortok: 13.00-15.30 oraig.
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1. sz fiiggelék a 8/2011. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelethez

1. A TELEPULESI KEPVISELOK NEVSORA

Nyikos Lészl6 polgarmester
Bartalos Sandorné

Kiss Marta

Kovacs Jozsef

Kozari Erika

Molnarné R6zsa Marianna
Nyikos Léaszloné

Polacska Maria

Szekeres Lajos Janos
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2.sz. fuggelék 8/2011. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelethez

1. AZ ALLANDO BIZOTTSAGOK MEGNEVEZESE,
TAGJAINAK FELSOROLASA

1.1. PENZUGYI BIZOTTSAG

Kovacs Jozsef képviseld bizottsag elndke
Kozari Erika képviseld bizottsag alelndke
Molnarné Roézsa Marianna képviseld bizottsag tagja
Nagymihaly Kalmén bizottsag kiilso tagja

1.2. UGYRENDI ES VAGYONNYILATKOZATOKAT KEZELO

BIZOTTSAG
Molnarné Roézsa Marianna képviseld bizottsag elndke
Polacska Méria képviseld bizottsag alelndke
Kovacs Jozsef képviseld bizottsag tagja

1.3. SZOCIALIS ES EGESZSEGUGYI BIZOTTSAG

Bartalos Sdndorné képviseld bizottsag elndke

Kiss Marta képviseld bizottsag alelndke
Kozari Erika képviseld bizottsag tagja
Bakonyi Lajosné bizottsag kiilso tagja

Dr. Lengyelfi Zsuzsanna bizottsag kiilsé tagja



